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Na temelju članka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (Narodne 
novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13 i 152/14, 7/17 i 68/18 ) i čl. 13. Statuta 
Osnovne škole, Školski odbor na prijedlog ravnatelja škole donosi Godišnji plan i program rada škole za 
školsku godinu 2018./19.na sjednici školskog odbora koja je održana 05. listopada 2018. godine. 
 
 

 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE  
ZA ŠKOLSKU 2018./2019. GODINU 

 

 
 
 
 

1. UVJETI RADA 
 
1.1. PODACI O ŠKOLSKOM PODRUČJU 
 
 

Osnovna škola Žnjan-Pazdigrad  Split, obuhvaća  upisno  područje gradskog kotara Žnjan kojem 

gravitira područje Duilova i Pazdigrada. 

 

Upisno područje škole su ulice: Biogradska, Ispod Sv. Lovre, Kotorska, Kralja Držislava 2-

28, Makarska, Pazdigradska, Primoštenska ulica 6-16, Put Duilova, Put Orišca, Put Pazdigrada, Put 

Sv. Lovre, Put Trstenika 40, Put Žnjana 10-66, Put Žnjana 0-2, Rovinjska, Skradinska, Stonska, 

Šetalište Pape Ivana Pavla II, Tučepska ulica, Ulica Masline, Ulica Rašeljke, Vinogradska, 

Vrgoračka, Žnjanska.  

 

Zgrada škole je izgrađena i useljena 2017. godine,  Školska zgrada obuhvaća oko 7 800 m2 

površine u kojoj se nalaze učionice, kabineti, knjižnica, atrij, kuhinja, blagovaonica, hodnici, 

zbornica, uredi, atomsko sklonište, sanitarni čvorovi.  

Školska sportska dvorana je trodijelna, ukupne površine oko 2 600 m 2.  

Nad školskom dvoranom nalazi se vanjsko igralište i atletska staza. Škola se nalazi u 

području sa pretežito stambenim zgradama i manjim  dijelom  obiteljskim stambenim objektima. 

U novije vrijeme dio gradskog kotara Žnjan  je usmjeren na stambenu izgradnju od turističkog  

interesa (blizina nove plaže Žnjan). 

 

Vizualni  izgled školske zgrade prepoznatljiv je po svojoj modernoj arhitektonskoj 

strukturi. Sredstva za gradnju škole osigurao je dijelom Osnivač  Grad Split, a dijelom Ministarstvo 

znanosti i obrazovanja.  

Projekt škole, odnosno arhitekti koji su je projektirali,  Projektni ured x3m, autori Mirela 
Bošnjak, Mirko Buvinić I Maja Furlan Zimmermann nagrađeni su godišnjom nagradom „Vladimir 
Nazor“ za najbolje umjetničko ostvarenje u Republici Hrvatskoj za 2017. godinu na području 
arhitekture i urbanizma.  
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Ovi autori također su nagrađeni nagradom „Viktor Kovačić“ za najuspješnije ostvarenje u 

svim područjima arhitektonskoga stvaralaštva. Prestižnu nagradu dodjeljuje Udruženje hrvatskih 
arhitekata 

 

 

Glavni  ulaz u školu, za učenike, roditelje i posjetitelje,  je ulaz sa južne strane škole iz 

Pazdigradske ulice, a parkiralište sa 33 parkirna mjesta nalazi se zapadno od škole. 

 

Škola se nalazi na takvom mjestu gdje je prometna povezanost gradskim prijevozom dobra.  
 

 

 

 

 

1.2. PROSTORNI  UVJETI 
 
1.2.1. UNUTARNJI ŠKOLSKI PROSTOR 
 

Školska zgrada je izgrađena od čvrstog armiranog betona. Zidovi su jednim dijelom 

ostavljeni u natur betonu, a dijelom dopunjeni opremom učionica (ormari i ormarići za učenike). 

Po projektu arhitektonskog biroa prevladava siva boja  kako bi učenici i učitelji sami po vlastitim 

potrebama  i željama bojama oživjeli školske prostore. Na dio atrija, u učionicama  i stubištima 

postavljen je hrastov parket. Kuhinja je opremljena najsuvremenijom opremom kako bi se 

zadovoljili kriteriji za organizaciju produženog boravka.    

       

 Škola raspolaže sa 20 specijaliziranih  učionica opremljenih interaktivnim pločama, 

projektorima, računalima i nastavnim sredstvima i pomagalima. Uz pojedine učionice su 

specijalizirani kabineti, u prizemlju je ostakljena knjižnica s pogledom na unutarnje dvorište.  7 je 

prostrija za administrativno i stručno osoblje,  sanitarni čvorovi su raspoređeni na svakom katu, 3 

su sanitarna čvora za invalide, 2 lifta,  5 stubišta, velika stojarnica sa klima komorom i 

spremnikom za kišnicu, atrijem sa kazališnim dijelom.  

Ukupna korisna netto površina škole uključujući sporsku dvoranu, tehnički blok i sklonište je 

6.960 m2.  

 
1.2.2. VANJSKI ŠKOLSKI PROSTOR 

 
Školskim okolišem dominiraju sporstski tereni na krovu škole koji su povezani prolazom sa 

južnim djelom te na taj način stvaraju jedinstveni prostor koji je postao  prostor od javnog dobra i 
interesa.  Okoliš škole također je hortikulturno pažljivo uređen. 

Na zapodnoj strani nalazi se i školsko parkiralište za djelaznike škole. 
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2.   ZAPOSLENICI U ŠKOLSKOJ GODINI   2018./19. 
 

2.1.    PODACI O ZAPOSLENICIMA 
 

2.1.1. UČITELJI RAZREDNE NASTAVE 
 
 

Red. 
Broj 

Ime i prezime Uč.mentor Stru. 
Predm. Koji 

predaje 

1.  
D. Obad  

(A. Šiško) 
 dipl.uč. 1.a - RN 

2.  K. Škrlj  dipl.uč. 1.b - RN 

3.  L. Sunara  dipl.uč. 1.c – RN 

4.  K. Urlić  dipl.uč. 1.d - RN 

5.  P. Slišković  mag. paed. 2.a – RN 

6.  D. Kuić  dipl.uč. 2.b – RN 

7.  A. Mršić  dipl. učit. 2.c – RN 

8.  
K. Juričić 

(J. Strikić) 
 

mag. paed. 

(mag. paed.) 
3.a - RN 

9.  N. Trogrlić  dipl. učit. 3.b – RN 

10.  T. Ćurčija  mag. paed. 3.c – RN 

11.  I. Filipov  mag. paed. 4.a – RN 

12.  M. Radelja  dipl. učit. 4.b – RN 

13.  J. Blažević  mag. paed. 
1.c – produženi 

boravak, RN 

14.  T. Botica  dipl. učit. 
1.d – produženi 

boravak, RN 

15.  N. Vrgoč  dipl. učit. 
2.c – produženi 

boravak, RN 

16.  A. Domazet  dipl. učit. 
3.c – produženi 

boravak, RN 
 

Napomena:  
*Pomoćnik u nastavi za učenicu u 3.c razredu – A. Rogošić Močić 

*Pomoćnik u nastavi za učenika  u 1.a razredu – B. Rojnica 

 
 
 
 
 

2.1.2. UČITELJI PREDMETNE NASTAVE 
 

Red.  
broj 

Ime i prezime Uč.ment
or 

Stru. Predm. koji pred. 

1.  V. Caktaš  prof. hrv. jezika hrvatski jezik 

2.  I. Jurišić Sokić  mag.educ. hrv.  hrvatski jezik 

3.  M. Pijuk  prof. hrv. i tal. 

jezika  

hrvatski jezik, talijanski 

jezik 

4.  P. Jakovčević  mag. educ. hrv. hrvatski jezik 

5.  M. Kovačević Bašić  

(A. Prkut) 

 prof. mat. i inf. 

(mag. ing. elekto.) 

matematika 
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6.  P. Lukić  mag. educ. mat. i 

inf. 

matematika 

7.  D. Banovac  mag. educ. tal. i 

eng. jez. 

engleski  jezik 

8.  B. Grbeša  mag. educ. tal. i 

eng. jez. 

engleski jezik 

9.  A. Markovina  mag. educ. njem. i 

eng. jez. 

njemački jezik, engleski 

jezik 

10.  M. Kovačević  mag. educ. eng. i 

tal. jez. 

engleski jezik, talijanski 

jezik 

11.  B. Jukić  mag. educ. geog. geografija 

12.  J. Bodrožić-Selak  mag. educ. pov. i 

filoz. 

povijest 

13.  N. Sikirica  prof. bio. i kem. priroda, biologija, kemija 

14.  J. Dunatov  prof. bio. i kem. priroda 

15.  N. Zvonar  prof. inf. i teh. 

kul. 

informatika, tehnička 

kultura 

16.  M. Sule  prof. fiz. i teh. kul. fizika, tehnička kultura 

17.  I. Mustapić Jelavić  ak. slikar graf.  

 prof. lk. 

likovna kultura 

18.  A. I. Juranović  prof. gk glazbena kultura 

19.  Z. Veić  prof. gk glazbena kultura 

20.  I. Punoš  prof. tzk TZK 

21.  B. Buzov  prof. vjeronauka vjeronauk 

22.  don A. Čotić  dipl. teol. vjeronauk 

23.  M. Ercegović  dipl. prof. 

vjeronauka 

vjeronauk 

24.  K. Kunac  prof. fran. i tal. 

jez.  

talijanski jezik  

25.  I. Sabljić  prof. hrv. i tal. 

jezika 

talijanski jezik 

 

 

 
    
 
 

2.1.3. RAVNATELJ I STRUČNI SURADNICI 
 

 

Red. 
Br. Ime i prezime Struka Radno mjesto 

1. Željko Jurin prof. psihologije ravnatelj 

2. Anita Dujela mag. paed. i eduk. 

hrv. jez  

pedagog 

3. Marija Grgurović 

(Tanja Sapunar) 

mag. paed. soc. 

(mag. paed. soc.) 

soc. pedagog 

 

4.  Jelena Poljak 

(Marijana Šimić) 

dipl. knjiž. 

(prof. hrv. jezika) 

knjižničar 
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2.1.4.PODACI O UČITELJIMA PRIPRAVNICIMA  
 
U ovoj školskoj godini Škola je pokrenuti procedure prijemea učitelja pripravnika.  

U tom smislu pribaviti će dozvole nadležnog ministarstva. Izraditi će Program stručnog 
osposobljavanja za rad s definiranim mentorom, koji treba imati odgovarajuće zanimanje, razinu 
obrazovanja ili radno iskustvo na poslovima koje će obavljati polaznik stručnog osposobljavanja 
na propisanom obrascu te izraditi Plan prijema na stručno osposobljavanje za tekuću godinu 

 

 
2.1.5.   PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNIČKOM OSOBLJU 
 

Red. 
br. 

Ime i prezime 
 

1.  R. Trgo tajnik škole 

2.  A. Petričević računovođa škole 

3.  G. Domljanović domar- ložač- školski majstor 

4.  P. Jeličić domar- ložač- školski majstor 

5.  M. Bilić kuharica 

6.  I. Đirlić kuharica 

7.  M. Baraban spremačica 

8.  L. Caktaš spremačica 

9.  E. Franić spremačica 

10.  M. Jurčević spremačica 

11.  D. Šunjić spremačica 

12.  B. Bešlić spremačica 

13.  I. Omrčen spremačica 

14.  M. Perišić spremačica 

15.  N. Skorup spremačica 

16.  T. Radić spremačica 

17.  J. Jakus spremač 
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2.2.TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA ŠKOLE 

2.2.1.TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA UČITELJA RAZREDNE NASTAVE 

 

Ime i 

prezime 

učitelja-

ice 

 

 

RO 

Neposredni odgojno-obrazovni rad 

 

Str. – 

metod 

pripr. 

 

Osta

li 

razr

. 

posl

. 

Sin

d. 

pov

j. 

 

ZNR 

 

Osta

li 

poslo

vi 

 

Ukup

no 

tjedn

o 

 

Ukupno 

godišnje 

Red. 

nast. 

/ PB 

Razr

edni

štvo 

Sind. 

povje 
ZNR 

 

Bonu

s 

 

Uk. 
Dod. 

rad 

Do

p. 

nas

t. 

 

INA  
Vodit. 

ŽSV 

 

Bon

us 

 

Uk. 

D. Obad 

(A. Šiško) 1. a 16 2   18 1 1 1    21 8 2  9 40 1992 

K. Škrlj 1. b 16 2   18 1 1 1    21 8 2  9 40 1992 

L. Sunara 1. c 16 2   18 1 1 1    21 8 2  9 40 1992 

K. Urlić  1.d 16 2   18 1 1 1    21 8 2  9 40 1992 

P. Slišković 2. a 16 2   18 1 1 1    21 8 2  9 40 1992 

D. Kuić 2. b 16 2   18 1 1 1    21 8 2  9 40 1992 

A. Mršić 2. c 16 2   18 1 1 1    21 8 2  9 40 1992 

K. Juričić 

(J. Strikić) 3. a 16 2   18 1 1 1    21 8 2  9 40 1992 

N. Trogrlić 3. b 16 2   18 1 1   1  21 8 2  9 40 1992 

T. Ćurčija 3. c 16 2   18 1 1 1    21 8 2  9 40 1992 

I. Filipov 4.a 15 2   17 1 1 1    20 7,5 2  10,5 40 1992 

M. Radelja 4. b 15 2   17 1 1 1    20 7,5 2  10,5 40 1992 

J. Blažević 1.c PB 23    23   2    25    15 40 1992 

T. Botica 1.d PB 23    23   2    25    15 40 1992 

N. Vrgoč 2.c PB 23    23   2    25    15 40 1992 

A. Domazet 3.c PB 23    23   2    25    15 40 1992 
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2.2.2. TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA UČITELJA PREDMETNE NASTAVE 
 

 

 
   Ime i 

prezime 
učitelja-
ice 

 

Nastavni 
predmet 

Neposredni odgojno-obrazovni rad 
 

Str. 
meto 

pripr 

 

Ostali 
razr. 
posl. 

 
Sind. 

povjer 
 

ZNR 

 
 

 
Ost
ali 
posl
ovi 

 
 
 

Ukupno 
tjedno 

 
 
 

Ukupno 
godišnje 

 

Redovna 
nastava 

 

Izborna 
nastav 

 
RO 

ŠSD 
UZ 

Zbor 
LIK 
KMT 

 
 

Bonus 

 
Sind. 
povj. 

 

ZNR 

 
Uk. 

 
Dop 
nast 

 
Dod 
rad 

 
INA 

Vod. 

Satn 

ŽSV 

E- 

matica 

 
 

Bonus 

 
Uk. 

V. Caktaš 
hrvatski 

jezik 
18 
6.a, 6.b, 8.a, 8.b 

     18 1 1 2    22 6   12 40 1992 

I. Jurišić 
Sokić 

hrvatski 
jezik 

16 
5.a, 5.b, 7.b 

 
2 

7.b 
   20 1 1     22 6 2  10 40 1992 

P. 
Jakovčević 

hrvatski 
jezik 

4 
  7.a 

     4 1      5 2   2 9 403,2 

M. Pijuk 
hrvatski 

jezik i tal. 
jezik 

HJ- 5 
5.c 
 

TJ – 2 
4.ab 

2 
5.c 

   9  1 1    11 2 2  5 20 896 

M. 
Kovačević 

Bašić 
matematika 

16 
5.a, 6.a, 7.a, 8.a 
 

 
2 

7.a 
   18 2 2     22 7 2  9 40 1992 

P. Lukić matematika 
20 
5.b, 5.c, 6.b, 7.b, 
8.b 

     20 1 1     22 7   11 40 1992 

B. Grbeša engleski 
jezik 

17 
1.b, 1.c, 2.c, 3.c, 
4.c, 5.b, 6.b, 6.c 

 2 
6.b 

   
 

19 
 

2 
 

1 
1    

 
23 

 

6,5 
 

2 
 

 

8,
5 

 
40 

 
1992 

D. Banovac engleski 
jezik 

17 
1.c, 1.d, 2.c, 3.c, 
5.b, 5.c, 8.a 

 2 
8.a 

   
 

19 
 

2 
 

1 
1    

 

23 
 

6 
 

2 
 

 

9 
 

40 
 

1992 

A. 

Markovin
a 

engleski 
jezik,    

njemački 
jezik 

EJ – 6 
1.b, 2.b, 3.b, 
 
 

NJJ – 12 
4.ab, 5.a, 5.b, 6.ab, 
7.b,8.b 

    
 

18 
 

2 
 

2 
1    

 
23 

 

7 
  

 

10 
 

40 
 

1992 

M. 
Kovačević 

engleski 
jezik, 

11 
4.b, 6.a, 7.a, 7.b 

 
    2 
  6.a 

   
 

13 
 

2 
 

1 
    

 
16 

 

4 
        2  

 

5 
 

21 
 
    1345 



 

 

8 

 

 

 
   Ime i 

prezime 
učitelja-ice 

 

Nastavni 
predmet 

Neposredni odgojno-obrazovni rad  
Str. 
meto 

pripr 

 

Ostali 
razr. 
posl. 

 
Sind. 

povjer 
 

ZNR 

 
 

 
Ostali 

poslovi 

 
 
 

Ukupno 
tjedno 

 
 
 

Ukupno 
godišnje 

 

Redovna 
nastava 

 

Izborna 
nastava 

 
RO 

ŠSD 
UZ 

Zbor 
LIK 
KMT 

 
 

Bonus 

 
Sind. 
povj. 

 

ZNR 

 
Uk. 

 
Dop 
nast 

 
Dod 
rad 

 
INA 

Vod. 

Satn 

ŽSV 

E- 

matica 

 
 

Bonus 

 
Uk. 

N. Sikirica 

priroda 
 

biologija 
 

kemija 

   P – 4 
   6.a, 6.b 

   B – 8 
   7.a, 7.b, 8.a, 8.b 

   K– 8 
    7.a, 7.b, 8.a, 8.b 

     
 

20 

 
 
     

 
 
     2 

 
2 

   
 

24 
 

7 
  

 
9 

 
40 

 

1992 

J. Dunatov    priroda 
     4,5 
     5.a, 5.b, 5.c 
 

       4,5       1         5,5   1,5         2      9    448 

B. Jukić    geografija 
  18,5 
  5.a,5.b,5.c,6.a,6.b 
  7.a,7.b,8.a,8.b 

 
      2 

  8.b 
     18,5   2    2 1,5           

J. Bodrožić 
Selak 

  povijest 
  18 
  5.a,5.b,5.c,6.a,6.b 
  7.a,7.b,8.a,8.b 

       3    21   1        22    6      3      5       36    1793 

I. Mustapić 
Jelavić 

  likovna                 
kultura 

   9 
  5.a,5.b,5.c,6.a,6.b 
  7.a,7.b,8.a,8.b 

 
   2 
  5.b  

    1      12   2        14   4     2       8    28   1394 

A. I. 
Juranović 

    glazbena 

     kultura 

    9 
  4.a,4.b,5.a,5.b,5.c, 
  7.a,7.b,8.a,8.b 

     2      11   2        13    3          8       24   1051 

Z. Veić 
    glazbena 

     kultura 

    2 
  6.a, 6.b 
 

           2           2    1          1       4    199 

N. Zvonar  

    tehnička                    
kultura, 

  informatika 

     2 
  8.a, 8.b 
  

    14 
  5.a,5.b,5.c,6.a,6.b 

  7.ab,8.ab 
   2      18       1    3     22     5        13     40   1992 

M. Sule  

   fizika 

    tehnička 
kultura 

  8 
   7.a, 7.b, 8.a, 8.b 

  7 
   5.a,5.b,5.c, 7.a,7.b 

 
     2 
    5.a 

     17   2   2  1        22   5     2       11    40    1992 

 
 



 

 

9 

 

 
   Ime i 

prezime 
učitelja-ice 

 

Nastavni 
predmet 

Neposredni odgojno-obrazovni rad  
Str. 
meto 

pripr 

 

Ostali 
razr. 
posl. 

 
Sind. 

povjer 
 

ZNR 

 
 

 
Ostali 

poslovi 

 
 
 

Ukupno 
tjedno 

 
 
 

Ukupno 
godišnje 

 

Redovn
nastava 

 

Izborna 
nastava 

 
RO 

ŠSD 
UZ 

Zbor 
LIK 
KMT 

 
 

Bonus 

 
Sind. 
povj. 

 

ZNR 

 
Uk. 

 
Dop 
nast 

 
Dod 
rad 

 
INA 

Vod. 

Satn 

ŽSV 

E- 

matica 

 
 

Bonus 

 
Uk. 

I. Punoš TZK 

   18 
  5.a,5.b,5.c,6.a,6.b 
  7.a,7.b,8.a,8.b 
 

      2      2 
 

22 

 
 
     

 
 
      

 
2 

   
 

24 
 

6 
        2 

 
8 

 
40 

 

1992 

B. Buzov    vjeronauk 

    22 
  1.a, 1.b, 2.a, 
2.b,3.a,3.b,4.a,4.b, 
5.a,5.b,5.c 

 

            
 

22 

 
 
     

 
 
      

 
2 

   
 

24 
 

7 
         

 
9 

 
40 

 

1992 

don A.Čotić   vjeronauk 
   
 

     4 
  8.a, 8.b 

 

       
 

       4       1        5       1         2       8      398 

M. Ercegović   vjeronauk 
   
 

     16 
  1.c, 1.d, 2.c, 3.c 
6.a, 6.b, 7.a, 7.b 

          16   3        19       5            8       32    1594 

K. Kunac 

 

    talijanski     
jezik 

 
4 
5.abc, 6.ab 

        4            4     1         2       7    348 

I. Sabljić 

 

    talijanski     
jezik 

 
4 
7.ab, 8.ab 

        4            4     1         2       7    348 
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2.2.3  TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA RAVNATELJA I STRUČNIH SURADNIKA ŠKOLE 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2.2.4. TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA OSTALIH RADNIKA ŠKOLE 

 

Red. 
broj 

Ime i prezime 
radnika 

 
Struka 

 
Radno mjesto 

Radno vrijeme 
(od – do) 

Broj sati 
tjedno 

Broj sati 
godišnjeg 
zaduženja 

1.  
R. Trgo 

str. spec. adm. posl. tajnik 7.30 -15.30 40 1992 

2.  A. Petričević ekonomist računovođa 7.30 -15.30 40 1992 

3.  G. Domljanović 
energetičar topl. 

postrojenja 
domar- ložač- školski majstor 

6.00 – 14.00 
14.00 - 22.00 

40 1992 

4.  P. Jeličić monter strojeva i uređaja domar- ložač- školski majstor 6.00 – 14.00 
    14.00 - 22.00 40 1992 

5.  M. Bilić samostalni kuhar kuharica 6.00 – 14.00 
     

40 1992 

Red. 
broj 

Ime i 

prezime 

radnika 

 
Struka 

Radno 
mjesto 

Broj sati 
tjedno 

Broj sati 
godišnjeg 
zaduženja 

1. Željko Jurin 
prof. psihologije 

ravnatelj 40 1992 

2. Anita Dujela prof. pedagogije pedagog 40 1992 

3. Marija Grgurović 

(TanjaSapunar) 

dipl. defektolog - 

soc. pedagog 
soc. ped. 20 996 

4. Jelena Poljak 

(Marijana Šimić) 

 
dipl. knjižničar 

(prof. hrv. jezika) 
 

knjižničar 20 996 
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6.  
I. Đirlić majstor kuhar kuharica 

7.00 – 15.00 
 

40 1992 

7.  
M. Baraban krojač spremačica 

06.00 – 14.00 

13.30 – 21.30 
40 1992 

8.  B. Bešlić oš spremačica 06.00 – 14.00 
13.30 – 21.30 

40 1992 

9.  L. Caktaš hot.-tur. radnik spremačica 06.00 – 14.00 
13.30 – 21.30 

40 1992 

10.  E. Franić ekonomski tehničar spremačica 06.00 – 14.00 
13.30 – 21.30 

40 1992 

11.  J. Jakus autolimar spremač 06.00 – 14.00 
 

40 1992 

12.  M. Jurčević frizer spremačica 06.00 – 14.00 
13.30 – 21.30 

40 1992 

13.  I. Omrčen oš- cjeloživotno obr. spremačica 06.00 – 14.00 
13.30 – 21.30 

40 1992 

14.  M. Perišić odjevni tehničar spremačica 06.00 – 14.00 
13.30 – 21.30 

40 1992 

15.  T. Radić avioradio mehaničar spremačica 06.00 – 14.00 
13.30 – 21.30 

40 1992 

16.  D. Šunjić galanterist spremačica 06.00 – 14.00 
13.30 – 21.30 

40 1992 

17.  N. Skorup oš spremačica 06.00 – 14.00 
13.30 – 21.30 

40 1992 
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3. ORGANIZACIJA RADA 
3.1.   PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA 
3.1.1 PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA RAZREDNE NASTAVE 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1.2 PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA PREDMETNE NASTAVE 
 
 
 
 

Razred 

B
ro

j 
u
če
n
i

k
a
 

M Ž 

B
ro

j 
ra

z
re

d

n
ih

 
o

d
je

lj
e

n
ja

 

Ime i prezime 
razrednika 

1.a 18 10 8 1 D. Obad (A. Šiško) 

1.b 19 11 8 1 K. Škrlj 

1.c 28 16 12 1 L. Sunara 

1.d 25 14 11 1 K. Urlić 

UKUPNO 90 51 39 4  

2.a 23 11 12 1 P. Slišković  

2.b 21 9 12 1 D. Kuić  

2.c 28 19 9 1 A. Mršić 

UKUPNO 72 39 33 3  

3.a 19 9 10 1 K. Juričić (J. Strikić) 

3.b 18 9 9 1 N.Trogrlić 

3.c 19 10 9 1 T. Ćurčija 

UKUPNO 56 28 28 3 A.Mršić 

4.a 24 9 15 1 I.Filipov  

4.b 25 16 9 1 M. Radelja 

UKUPNO 49 25 24 2  

UKUPNO 267 143 124 12  

 
 

Razred 
 
 

B
ro

j 

u
če
n
ik
a 

M 

 
 
Ž 

 
 

B
ro

j 
ra

z
re

d
n

ih
 

o
d

je
lj

e
n

ja
 

Ime i prezime 
razrednika 

5.a 20 7 13 1 M. Sule 

5.b 18 7 11 1 I.Mustapić Jelavić 

5.c 19 6 13 1 M. Pijuk 

UKUPNO 57 20 37 3  

6.a 27 10 17 1 M. Kovačević 

6.b 27 8 19 1 B. Grbeša 

UKUPNO 54 18 36 2  

7.a 19 10 9 1 M.Kovačević Bašić 

7.b 23 15 17 1 I. Jurišić Sokić 

Ukupno 42 25 17 2  

8.a 22 12 10 1 D. Banovac 

8.b 24 12 12 1 B. Jukić 

UKUPNO 46 24 22 2  

UKUPNO  

V-VIII 
199 87 112 9  

UKUPNO 
I-VIII: 

466 231 235 21  
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3.2 ORGANIZACIJA SMJENA 
  
 

Ove školske godine školu pohađa 467 učenika raspoređenih u 21 razredni odjel, 12 odjela 

razredne nastave od kojih su četiri razredna odjela imaju organiziran produženi boravak. 

Ove školske godine razredna nastava kreće u dvosmjenski rad. Formirane su dvije smjene, smjena 

„A” i  smjena „B” koje se u pravilnim tjednim izmjema izmjenjuju u jutranjem i poslju podnevnom 

radu. Predmetna nastava ostaje u jednosmjenskom radu, jer za takav rad postoje prostorni preduvjeti. 

Dva razredna odjela prvog razreda koja imaju organizirani produženi boravak broje ukupno 

56 učenika. U drugom razredu od tri razredna odjela za jedan je organizirn produženi boravak i on 

broji 28 učenika. U trećem razredu također, od tri razredna odjela jedan je u produženom boravku i 

broji 19 učenika. 

U predmetnoj nastavi je 9 razrednih odjela.  

Nastava u razrednoj nastavi organizirana je kao učionička, a u predmetnoj kao kabinetska. 

Nastavni sat traje 45 minuta. Odmori za učenike su 5 minuta nakon svakog sata, a nakon 3. 

školskog sata je veliki odmori u trajanju 15 minuta. Početak nastave je u 8 sati.  

Rad u poslije podnevnoj smjeni u pravilu počinje nultim satom u 13.15 sati. 

Nakon drugog sata učenici imaju veliki odmor u trajanju od 15 minuta, kao i male odmore od 5 

minuta između svakog sata. 

 
 

SMJENA 
 
 

R
A

Z
R

E
D

N
I 

O
D

JE
L

 

BROJ RO UKUPNO RO 

 
 

UKUPNO 
UČENIKA 

UVIJEK 

UJUTRO 

 

1.C 

1.D  

2.C  

                 3.C 

PREDMETNA 

NASTAVA 

 

4 

 

 

9 

 

 

13 

 

 

100 

 

199 

 

SMJENA „A” 

 

 

1.A 

2.A 

3.A 

4.A 

 

4 4 

 

 

84 

 

SMJENA „B” 

 

 

 

1.B 

2.B 

3.B 

4.B 

4 4 

 

 

83 

 
UKUPNO 

 
 

21 21 

 

466 
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3.3 RASPORED PRIMANJA RODITELJA 
 

RO UČITELJ/ICA UJUTRO (dan i šk. sat) POSLIJE PODNE(dan i šk. sat) 

1.a Dubravka Obad ( ) četvrtak, 3. školski sat četvrtak, 3. školski sat 

1.b Škrlj Karmen srijeda, 3. školski sat srijeda, 3. školski sat 

1.c Lordana Sunara utorak, 2. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

1.d Katica Urlić ponedjeljak, 3. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

2.a Petra Slišković srijeda, 2. školski sat srijeda, 2. školski sat 

2.b Daniela Kuić ponedjeljak, 2. školski sat srijeda, 3. školski sat 

2.c Arijana Mršić srijeda, 2. školski sat 1.srijeda u mjesecu u 17.00 

3.a Ksenija Juričić (Josipa Strikić) petak, 2. školski sat petak, 1. školski sat 

3.b Natalija Trogrlić ponedjeljak, 3. školski sat ponedjeljak, 2. školski sat 

3.c Tihana Ćurčija srijeda, 4. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 18.00 

4.a Iva Filipov ponedjeljak, 4. školski sat ponedjeljak, 3. školski sat 

4.b Matilda Radelja utorak, 2. školski sat utorak, 1. školski sat 

5.a Martina Sule ponedjeljak, 3. školski sat zadnji četvrtak u mjesecu u 17.00 

5.b Ivona Jelavić Mustapić utorak, 3. školski sat 1.utorak u mjesecu u 17.00 

5.c Marina Pijuk utorak, 3. školski sat 1.utorak u mjesecu u 17.30 

6.a Maja Kovačević utorak, 3. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.30 

6.b Branka Grbeša petak, 4. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.30 

7.a Mirjana Kovačević Bašić utorak, 4. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

7.b Iva Jurišić Sokić četvrtak, 2. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

8.a Deana Banovac petak, 4. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.30 

8.b Branimir Jukić srijeda, 3. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

 Viktorija Caktaš srijeda, 4. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

 Petra Lukić utorak, 2. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

 Antonija Prkut ponedjeljak, 3. školski sat 1.petak u mjesecu u 15.00 

 Anita Markovina ponedjeljak, 3. školski sat ponedjeljak, 2. školski sat (u 14.45) 

 Josip Bodrožić Selak srijeda, 7. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

 Nela Sikirica ponedjeljak, 4. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

 Joška Dunatov četvrtak, 5. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

 Ana Ivana Juranović ponedjeljak, 4. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

 Ivan Punoš četvrtak, 3. školski sat 1.srijeda u mjesecu u 18.00 

 Belinda Buzov četvrtak, 6. šk. sat ( kada je 

„a“ smjena poslije podne) 
srijeda, 3. šk. sat (u 14.55) ( kada je 

„a“ smjena poslije podne) 
 Don Ante Čotić ponedjeljak 3.školski sat 

 Mira Ercegović ponedjeljak, 4. školski sat 1.ponedjeljak u mjesecu u 17.00 

 Katja Kunac srijeda u 14.00sati srijeda u 14.00sati 

 Zdenka Veić četvrtak, 2. školski sat 

1.c PB Josipa Blažević četvrtak, 4. školski sat srijeda u 16.00 sati 

1.d PB Tomislava Botica petak u 11.00 sati srijeda u 16.00 sati 

2.c PB Nikolina Vrgoč utorak od 16.00 do 16.30 sati 

3.c PB Ana Domazet utorak od 16.00 do 16.30 sati 
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3.4  DNEVNA SATNICA 
 
Smjene ¨A ¨ i ¨B izmjenjuju se u pravilnim tjednim izmjenama. 
Prvi nastavni dan 10. rujna 2018. godine smjena ¨A¨ započinje ujutro, a smjena ¨B¨poslijepodne. 

 
 

UJUTRO 

1.SAT 08.00 – 08.45 

2.SAT 08.50 – 09.35 

3.SAT 09.40 – 10.25 

VELIKI ODMOR 10.25 – 10.40 

4.SAT 10.45 – 11.30 

5.SAT 11.35 – 12.20 

6.SAT 12.25 – 13.10 

7.SAT 13.15 – 14.00   

 
 

 

POSLIJE PODNE 

0.SAT 13.15 – 14.00   

1.SAT 14.05 – 14.50 

2.SAT 14.55 – 15.40 

VELIKI ODMOR 15.40 – 15.55 

3.SAT 16.00 – 16.45 

4.SAT 16.50 – 17.35 

 

 
 
 
3. 5.  DEŽURSTVO U ŠKOLI 
 

Na porti dežuraju spremačice i domar prema tjednom rasporedu dežurstava na porti. Na 

hodnicima prije nastave, za vrijeme malog i velikog odmora učenika do odlaska učenika iz škole 

dežuraju učitelji prema rasporedu dežurstava o čemu se vodi evidencija. Evidencijsku knjigu 

svakodnevno popunjava glavni dežurni učitelj, a ostali dežurni učitelji za svoje područje prema 

potrebi. Za vrijeme velikog odmora  dežuraju dežurni učitelji,  po sektorima, krilima, katovima, 

atriju i ispred škole, prema rasporedu, a prema potrebi, ovisno o situaciji (lošije vrijeme ili druge 

hitne okolnosti) i svi prisutni učitelji. 



 

 

16 

DEŽURSTVA UČITELJA 
SMJENA A UJUTRO 

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA ČETVRTAK PETAK PODRUČJE 

ANITA ŠIŠKO ARIJANA MRŠIĆ ANITA ŠIŠKO  TIHANA ĆURČIJA ARIJANA MRŠIĆ  
TIHANA ĆURČIJA  

I KAT R.N 

IVA FILIPOV PETRA SLIŠKOVIĆ JOSIPA STRIKIĆ IVA FILIPOV PETRA SLIŠKOVIĆ  
JOSIPA STRIKIĆ  

II KAT R.N. 

PETRA LUKIĆ J. BODROŽIĆ 
SELAK 

NELA SIKIRICA DEANA BANOVAC BELINDA BUZOV I KAT P.N. 

ANTONIJA PRKUT M. KOVAČEVIĆ 
BAŠIĆ 

VIKTORIJA 
CAKTAŠ 

MARTINA SULE ANA IVANA JURANOVIĆ II KAT P.N 

IVAN PUNOŠ 
BRANKA GRBEŠA 

IVONA M. JELAVIĆ 
NATAŠA ZVONAR 

IVA JURIŠIĆ SOKIĆ 
 

MAJA KOVAČEVIĆ 
JOŠKA DUNATOV 

BRANIMIR JUKIĆ  
MARINA PIJUK 

ATRIJ 

 
 
SMJENA B POSLIJE PODNE 

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA ČETVRTAK PETAK PODRUČJE 

DANIELA KUIĆ NATALIJA 
TROGRLIĆ 

KARMEN ŠKRLJ  MATILADA 
RADELJA 

NAIZMJENIČNO: 
1.b, 2.b, 3.b, 4.b 

I, II KAT 
R.N. i ATRIJ 
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DEŽURSTVA UČITELJA 
SMJENA B UJUTRO 

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA ČETVRTAK PETAK PODRUČJE 

ARIJANA MRŠIĆ  KARMEN ŠKRLJ TIHANA ĆURČIJA NATALIJA 
TROGRLIĆ 

ARIJANA MRŠIĆ  
DANIELA KUIĆ 

I KAT R.N 

TIHANA ĆURČIJA  MATILDA RADELJA KARMEN ŠKRLJ  DANIELA KUIĆ MATILDA RADELJA  
NATALIJA TROGRLIĆ  

II KAT R.N. 

PETRA LUKIĆ J. BODROŽIĆ 
SELAK 

NELA SIKIRICA DEANA BANOVAC BELINDA BUZOV I KAT P.N. 

ANTONIJA PRKUT M. KOVAČEVIĆ 
BAŠIĆ 

VIKTORIJA 
CAKTAŠ 

MARTINA SULE ANA IVANA JURANOVIĆ II KAT P.N 

IVAN PUNOŠ 
BRANKA GRBEŠA 

NATAŠA ZVONAR IVA JURIŠIĆ SOKIĆ 
IVONA M. JELAVIĆ 

MAJA KOVAČEVIĆ 
JOŠKA DUNATOV 

BRANIMIR JUKIĆ  
MARINA PIJUK 

ATRIJ 

 
 
SMJENA A POSLIJE PODNE 

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA ČETVRTAK PETAK PODRUČJE 

PETRA SLIŠKOVIĆ JOSIPA STRIKIĆ ANITA ŠIŠKO  IVA FILIPOV NAIZMJENIČNO: 
1.a, 2.a, 3.a, 4.a 

I, II KAT 
R.N. i ATRIJ 
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3. 6.   PREHRANA UČENIKA 
 

Škola sadrži školsku kuhinju i blagavaonicu. Unutar škole se pripremaju doručak i ručak za 

učenike produženog boravka (ukupno njih 95). Za učenike se organizira i mliječni obrok koji će 

biti ponuđen svim učenicima koji nisu uključeni u produženi boravak. Protekle školske godine 

učenici su imali mogućnost primanja marende koju su roditelji plaćali, a  posredstvom dobavljača 

odabranog na Vijeću roditelja. Sada uvodima novinu da će školska kuhinja sukladno preporukama 

nutricionističke struke pripremati mliječne obroke na osnovama zdrave prehrane. 

 

Radi povećanja unosa svježeg voća i povrća te mlijeka i mliječnih proizvoda, kao i 

podizanja svijesti o značaju zdrave prehrane kod školske djece, ove školske godine 2018./2019.  

počinjemo  s zdravim mliječnim obrokom koje će učenici primati za vrijeme velikog odmora. 

Ovaj međuobrok sastojati će se od toplog ili hladnog napitka (kakao, toplo ili hladno mlijeko, čaj, 
sok) i sendviča (pecivo s namazom ili mesnom prerađevinom i sirom, kolač..) i/ili voća. 

 

 

 

 

3.7. UČENICI PUTNICI 
 
          Osnivač nije u obvezi organiziranja prijevoza za učenike jer su u školu upisani učenici sa 

upisnog područja škole. 

 

 

 

3. 8.  NOVČANA SREDSTVA OD UČENIKA: 
        

        Ovi se troškovi temelje isključivo na dragovoljnosti učenika i njihovih roditelja. Prikupljaju  se 

u dogovoru s roditeljima u stvarnom iznosu i u vrijeme kada nastanu. Novčani iznosi od učenika 

se uplaćuju na račun Škole, a Škola na uobičajeni zakonski način – virmanom vrši plaćanje 

vjerovniku. 

       Novčana sredstva koja se odnose na navedeno su: osiguranje učenika, uč. prehrana-

marende, terenska nastava, kino i kazališne predstave, humanitarne akcije i sl. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
________________________________________________________________________________________ 
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3. 9.   GODIŠNJI KALENDAR RADA ŠKOLE 
 

Obrazovno 
razdoblje 

Mjesec 
Radni 
dani 

Nastavni 
dani 

Blagdani/ 
Neradni 

dani 

Dani uč. 
praznika/
Nenastav. 

dani 

Obilježavanje blagdana 
Upis u 

1. 
razred 

Podjela izvješća i svjedodžbi 

I obr. razd. 
 

10. rujna 2018. 
do 

21. prosinca 2018. 

IX. 

X. 

XI. 

XII. 

20 

23 

22 

21 

15 

22 

20 

15 

-/10 

1/8 

1/8 

2/10 

/ 

/ 

/ 

3(uč. praz.) 

08. 10.       Dan neovisnosti 

01. 11.       Blagdan Svih svetih 

25. 12.       Božić 

26.12.        Sv. Stjepan 

01. 01.       Nova godina 

06. 01.       Sveta  tri kralja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZIMSKI ODMOR 

24. 12. 2018. – 04. 01. 2019. 

 

Predupis djece za prvi razred 

UKUPNO IX. - I. 83 72 4/35 3    

II  obr. razd. 
 

07. siječnja 2018. 
do 

14. lipnja 2018. 

I. 

II. 

III. 

IV. 

V. 

VI. 

23 

20 

22 

21 

23 

21 

19 

20 

21 

13 

21 

      10 

2/7 

0/8 

0/9 

1/9 

2/8 

2/9 

   9(uč. praz.) 

- 

2(uč.praz) 

4(uč.praz) 
- 

8(uč. praz.) 

21.04.   Uskrs 

22.04.   Uskrsni ponedj. 

01. 05.   Praznik rada   

07.05.    Sv. Duje 

30. 05.   Dan Škole 

31.05.   Tijelovo 

22. 06.   Dan antif. Borbe 

25.06.   Dan državnosti 

 

upis u 

I. 

razred 

PROLJETNI ODMOR  

18.04. – 26.04. 2019. 

Upisi u 1. razred:  

04., 05., 06. 2019. 

 

UKUPNO I. - VI. 124 107 7/50 23    

Ljetni praznici 
VII. 

VIII. 
14 - 2/16/30 44 

05. 08.   Dan domovinske 

              zahvalnosti  

15. 08.   Velika Gospa 

 

 

 

 

Kolovoz: popravni ispiti  

UKUPNO 365 207 179 10 /88/30 70    

    

* 1 dan za provedbu vanjskog vrednovanja                     =   179 nastavnih dana 
                                                                                                            

Raspored uč. odmora:   ZIMSKI  ODMOR UČENIKA:   24.  prosinca 2018. - 04. siječnja 2019.           

                 PROLJETNI ODMOR UČENIKA:  18. travnja 2019. – 26. travnja  2019.  

                 LJETNI ODMOR UČENIKA: 16. lipnja 2019. – poč. nastavne god. 2019./2020. 

    Planirano spajanje s blagdanom Svih svetih: petak, 02. studenog radni je nenastavni dan 
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 4.     GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM 

 
 
 4.1. GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA (REDOVNA NASTAVA)   

 
 

Naziv predm. 1. abcd 2. abc 3. abc 4. ab 5. abc 6.ab 7.ab 8.ab Uk. pl. 
HJ 700 525 525 350 525 350 280 280 3535 

LK 175 105 105 70 105 70 70 70 770 

GK 175 105 105 70 105 70 70 70 770 

Str.jezik-Engl.j.  280 210 210 140 315 210 210 315 1890 

Matematika 560 420 420 280 420 280 280 280 2940 

P i D 280 210 210 140     840 

Biologija       140 140 280 

Kemija       140 140 280 

Fizika       140 140 280 

Priroda     157,5 140   297,5 

Povijest     210 140 140 140 630 

Geografija     157,5 140 140 140 577,5 

TK     105 70 70 70 315 

TZK 420 315 315 210 210 140 140 140 1890 

UKUPNO 2590 1890 1890 1260 2310 1610 1820 1925 15295 
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4.2. OPSEG DJELATNOSTI OSNOVNE ŠKOLE ŽNJAN-PAZDIGRAD PREMA NASTAVNOM PLANU ZA OSNOVNU ŠKOLU U 
ŠKOLSKOJ GODINI 2018./2019. 

 
 

r.b. Nastavni predmet        BROJ ODJELA I BROJ NASTAVNIH SATI TJEDNO PO RAZREDIMA U
K

U
P

N
O

 

R
E

D
O

V
IT

E
E

 

  I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

 O
d
jela

 

U
k
u

p
n

o
 

sa
ti 

O
d
jela

 

U
k
u

p
n

o
 

sa
ti 

O
d
jela

 

U
k
u

p
n

o
 

sa
ti 

O
d
jela

 

U
k
u

p
n

o
 

sa
ti 

O
d
jela

 

U
k
u

p
n

o
 

sa
ti 

O
d
jela

  

U
k
u

p
n

o
 

sa
ti 

O
d
jela

 

U
k
u

p
n

o
 

sa
ti 

O
d
jela

  

U
k
u

p
n

o
 

sa
ti  

 

REDOVITA NASTAVA 

1. RAZREDNA NASTAVA 4  3  3  2           

2. HRVATSKI JEZIK 4 20 3 15 3 15 2 10 3 15 2 10 2   8 2 8 101 

3. LIKOVNA KULTURA 4 4 3 3 3 3 2 2 3 3 2 2 2 2 2 2 20 

4. GLAZBENA KULTURA 4 4 3 3 3 3 2 2 3 3 2 2 2 2 2 2 20 

5. ENGLESKI JEZIK 4 8 3 6 3 6 2 4 3 9 2 6 2 6 2 6 51 

6. MATEMATIKA 4 16 3 12 3 12 2 8 3 12 2 8 2 8 2 8 80 

7. PRIRODA I DRUŠTVO 4 8 3 6 3 6 2 6         26 

8. PRIRODA         3 4.5 2 6     10.5 

9. BIOLOGIJA             2 4 2 4 8 

10. KEMIJA             2 4 2 4 8 

11. FIZIKA             2 4 2 4 8 

12. POVIJEST         3 6 2 4 2 4 2 4 18 

13. GEOGRAFIJA         3 4.5 2 4 2 4 2 4 14.5 

14. TEHNIČKA KULTURA         3 3 2 2 2 2 2 2 9 

15. TZK 4 12 3 9 3 9 2 4 3 6 2 4 2 4 2 4 52 

16. INFORMATIKA         3 6 2 4     10 

UKUPNO REDOVITA 4 72 3 54 3 54 2 36 3     72 2 48 2 52 2 52 440 

IZBORNA NASTAVA 

1. VJERONAUK 4 8 3 6 3 6 2 4 3 6 2 4 2 4   2 4 42 

2. INFORMATIKA             1 2 1 2 4 

3. TALIJANSKI  JEZIK       1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 10 

4. NJEMAČKI JEZIK       1 2 2 4 1 2 1 2 1 2 12 

UKUPNO IZBORNA NASTAVA                 68 

POSEBNI POSLOVI –  ČL.40, 52, KU  i Pravilnik o tjednim radnim obvezama uč. i str. Sur. u OŠ i Pravilnik o izmjenama i dopunama istog 

pravilnika 
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1. VOĐENJE ZBORA                 2 

2. ESTETSKO UREĐENJE                 1 

3. ŠKOLSKO SPORTSKO DRUŠTVO                 2 

UKUPNO POSEBNI POSLOVI                  5 

                  

1. DOPUNSKA NASTAVA 4 4 3 3 3 3 2    2 3  2  2  2  12 

2. DODATNA NASTAVA 4 4 3 3 3 3 2 2 3  2  2  2  12 

3. INA 4 4 3 3 3 3 2 1 3  2  2  2  11 

4. NEPOSREDNI RAD RAZREDNIKA 4 8 3 6 3 6 2 2 3  2  2  2  22 

OSTALA IZBORNA NASTAVA 

 //                  

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                                 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
_________________________________________________________________________________________________________________
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4. 3.  PLAN IZVANUČIONIČKE I TERENSKE NASTAVE  

        (izleti, ekskurzije, škola u prirodi, kazališta, kino i sl.) 

 
  
 

Izvanučionička nastava, školski izlet, školska ekskurzija, terenska nastava, škola u prirodi i 

druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole organiziraju se temeljem Kurikuluma, a u 

Ekskurzije, jednodnevni izleti i druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan škole organizirat će se 

skladu s odredbama Pravilnika o izvođenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti 

izvan škole (Narodne novine, broj 67/14. i 81/15.). 
 

Plan razrednih poludnevnih, jednodnevih izleta, škole u prirodi i ekskurzije: 

 

Red. 
br. 

Razredi Odredište Razrednici 

1. 

1. abcd 

Kino,  

Kazalište,  

Etnografski muzej, 

Antoničin mlin, Žrnovnica, 

Eko etno selo Škopljanci 

Obad ( Šiško), Škrlj, Sunara, Urlić 

2. 

2.abc 

Kino, 

Kazalište, 

HNK Hajduk, 

etnografski muzej, 

Izlet u Sinj, 

KU igre mladih (Lora) 

Slišković, Kuić, Mršić 

3. 

3.abc 

Kino, 

Kazalište, 

Muzej 

Kreševo brdo, 

Izlet u Imotski –Makarska 

Prometni poligon 

Strikić, Trogrlić, Čurčija 

4. 

4.ab 

Škola u priodi Hrvatsko zagorje, 

Prometni poligon, 

Arheološki muzej, 

MHAS 

Filipov, Radelja 

5. 

5.abc 

Kino, 

Kazalište, 

Prometni poligon, 

Posjet đamiji i sinagogi u Splitu, 

Izlet u Imotski, 

Dom za starije i nemoćne 

Sule, Mustapić-Jelavić, Pijuk 

6. 
6.ab Zadar -Nin Kovačević, Grbeša 

7. 
7.ab Knin i NP Krka Kovačević-Bašić, Sokić 

8. 
8.ab Terenska nastava Vukovar Banovac, Jukić 

  

Plan ostalih izvanučioničkih aktivnosti prikazan je u školskom Kurikulumu.
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4. 4.   PLAN IZBORNE NASTAVE 
 

Naziv 
programa 

Izvršitelj Razred 
Broj 
uč. 

Broj  
grupa 

Sati 
tjedno 

Sati 
 god. 

Talijanski 

Jezik 

Marina Pijuk 4.. 17 1 2 70 

Katija Kunac 5. 16 1 2 70 

Marina Pijuk 6. 16 1 2 70 

Maja Kvačević 7. 7 1 2 70 

Maja Kovačević 8. 11 1 2 70 

Njemački 

jezik 
A. Markovina 

4. 17 1 2 70 

5. 25 2 4 140 

6. 9 1 2 70 

7. 4 1 2 70 

8. 6 1 2 70 

Informatika Nataša Zvonar 
7. 21 1 2 70 

8. 15 1 2 70 

Vjeronauk  

B. Buzov  

 

1. 33 2 4 140 

2. 40 2 4 140 

3. 35 2 4 140 

4. 49 2 4 140 

5. 53 3 6 210 

don A. Čotić 
8.a 22 1 2 70 

8.b 23 1 2 70 

M. Ercegović 

1. 49 2 4 140 

2. 28 1 2 70 

3. 18 1 2 70 

6. 49 2 4 140 

7. 41 2 4 140 

UKUPNO  
604 34 68 2380 
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4.5.    GODIŠNJI FOND SATI IZBORNE NASTAVE  PO RAZREDNIM ODJELIMA     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Naziv 
predmeta 

1. abcd 2. abc 3. abc 4. ab 5. abc 6.ab 7.ab 8.ab Uk. pl. 

Vjeronauk 280 210 210 140 210 140 140 140 1470 

Informatika       70 70 140 

Talijanski 
jezik 

   70 70 70 70 70 350 

Njemački 
jezik 

   70 140 70 70 70 420 

Ukupno : 280 210 210 280 420 280 350 350 2380 
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4.6.    RAD PO PRILAGOĐENOM PROGRAMU     
 

Temeljem Pravilnika o osnovnoškolskom i srednjoškolskom odgoju i obrazovanju učenika sa 
teškoćama u razvoju u našoj školi školuje se ukupno 9 učenika. Nekoliko učenika u postupku je 
utvrđivanja psihofizičkog stanja, radi utvrđivanja kognitivnog, emocionalnog i obrazovnog 
statusa a s ciljem utvrđivanja primjerenog oblika školovanja.  

-  1 učenik uz prilagodbu svih sadržaja iz svih nastavnih predmeta u 1. razredu 

- 1 učenik uz prilagodbu svih sadržaja iz svih nastavnih predmeta u 3. razredu 

- 1 učenik u redovitom programu uz individualizirane postupke u 3. razredu 

- 1 učenik u redovitom programu uz individualizirane postupke u 5. razredu 

- 1 učenik uz prilagodbu svih sadržaja iz matematike, hrvatskog i engleskog jezika uz 

indivdualizaciju ostalih nastavnih predmeta u 5. razredu 

- 1 učenik u redovitom programu uz individualizirane postupke u 6. razredu 

- 1 učenik uz prilagodbu svih sadržaja iz matematike uz indivdualizaciju ostalih nastavnih 

predmeta u 7. razredu 

- 1 učenik u redovitom programu uz individualizirane postupke u 7. razredu 

- 1 učenik u redovitom programu uz individualizirane postupke u 8. razredu 

Rješenjem određen oblik rada (prema 
Pravilniku o OŠ i SŠ odgoju i 

obrazovanju učenika s teškoćama 
u razvoju) 

Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po 
razredima 

 
Ukupno 

I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

Članak 4. (stari Pravilnik) - IOOP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Članak 5. (stari Pravilnik) - PP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
Članak 5. – redoviti program uz 
individualizirane postupke 0 0 2 0 1 1 1 1 6 

Članak 6. – redoviti program uz 
prilagodbu sadržaja i individualizirane 
postupke 

1 0 0 0 1 0 1 0 2 

Članak 8. – posebni program uz 
individualizirane postupke 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Ukupno 1 0 0 0 2 1 2 1 8 

 

Osim navedenih učenika u školi je detektirano još oko 20 učenika sa različitim teškoćama, a koji 

nemaju rješenje; problemi u učenju, disleksija, disgrafija, ADHD, govorne teškoće, problemi u 

ponašanju, te razni medicinski problemi, epilepsije, dijabetes i sl. 

4.7  NASTAVA U KUĆI 
 
   Ove školske godine nema evidentiranih učenika kojima je potreban ovakav oblik nastave. 

 
 
4.8.  VANJSKO VREDNOVANJE UČENIKA 4. I 8. RAZREDA 
 
    Provodi se tijekom 2. polugodišta prema programu  Nacionalnog centra za vanjsko 
vrednovanje obrazovnih postignuća učenika 4. i 8. razreda. 1 radni dan planiran je za realizaciju 
vrednovanja ukoliko ove godine škola bude izabrana za sudjelovanje. 
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4.9.  DOPUNSKA NASTAVA 
 

4.9.1 RAZREDNA NASTAVA : 
 
 
 

Naziv predmeta Izvršitelj Razred 
Broj 
uč. 

Broj grupa 
Sati 

tjedno 
Sati 

godišnje 

Hrvatski jezik / 
Matematika 
     (H-M) 

D. Obad (A. 

Šiško) 
1a 4 1 1 35 

K. Škrlj 1b 5 1 1 35 

L. Sunara 1c 4 1 1 35 

K. Urlić 1d 5 1 1 35 

Hrvatski jezik / 
Matematika 
     (H-M) 

P.Sliškovć 2a 3-5 1 1 35 

D. Kuić      2b 3-5 1 1 35 

A.Mršić 2c 3-5 1 1 35 

Hrvatski jezik / 
Matematika 

J. Strikić 3a 3-5 1 1 35 

N. Trogrlić 3b 4 1 1 35 

T. Čurčija 3c 5+4 2 1 35 

Hrvatski jezik / 
Matematik 
     (H-M) 

I.Filipov 4a 4+4 2 1 35 

M. Radelja 4b 4+4 2 1 35 

 
 
 
 
 

4.9.2 PREDMETNA NASTAVA : 
 

NAZIV 
PREDMET

A 

IZVRŠITELJ RAZRED BRO
J 

UČ. 

BROJ 
GRUPA 

SATI 
TJED
NO 

SATI GOD. 

Hrvatski 
jezik 

I. Jurišić Sokić 5.a, 5.b, 7.b 4+5 2 2 70 

V.Caktaš 6.a, 6.b, 8.a, 

8.b 

6 1 1 35 

M. Pijuk 5.c 4 1 1 35 

Engleski 
jezik 

B.Grbeša 5.a, 6.b 6+8 2 2 70 

D.Banovac 5.b, 5.c, 8.a 15+7 2 2 70 

M. Kovačević 6.a, 7.a, 7.b 5+11 2 2 70 

A. Markovina 1.b, 2.b, 3,b 5 2 2 70 

Matematika 
 

P.Lukić 5.a, 5.b, 5.c, 8 1 1 35 

M. Kovačević-Bašić 

(A. Prkut) 

6.a, 7.a, 8.a 5 1 1 35 

Fizika M. Sule 7.a, 7.b, 8.a, 

8.b 

10 2 2 70 

Kemija N.Sikirica 8.a, 8.b 6 

 

1 1 35 
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4.10. DODATNA NASTAVA  
 
 

4.10.1 RAZREDNA  NASTAVA: 
 

Naziv 
predmeta 

Izvršitelj Razred Broj uč. 
Broj 

grupa 
Sati 

tjedno 
Sati god. 

Hrvatski/ 
Matematika 

 

D. Obad (A. Šiško) 1.a 5-7 1 1 35 

K. Škrlj 1.b 5-7 1 1 35 

L. Sunara 1.c 5 1 1 35 

K. Urlić 1.d 5-7 1 1 35 

P.Sliškovć 2.a 9 1 1 35 

D. Kuić 2.b 7 1 1 35 

A.Mršić 2.c 10 1 1 35 

J. Strikić 3.a 10 1 1 35 

N. Trogrlić 3.b 7 1 1 35 

T. Čurčija 3.c 6 1 1 35 

I.Filipov 4.a 6-8 1 1 35 

M. Radelja 4.b 13 1 1 35 

 
 
 

4.10.2 PREDMETNA NASTAVA: 
 
 

 

 
    

Naziv 
predmeta 

Izvršitelj Razred Broj uč. 
Broj 

grupa 
Sati 

tjedno 
Sati god. 

 I.Jurišić Sokić 5.a, 5.b, 

7.a, 7.b 

8+6 2 2 70 

V. Caktaš 6.a, 6.b, 

8.a, 8.b 

8 1 1 35 

Engleski  
jezik 

 

B.Grbeša 8.b 5 1 1 35 

D.Banovac 5.c, 5.b, 

8.a 

5+5 2 2 70 

M. Kovačević 7.a, 7.b 6 1 1  

 
Matematika 

P.Lukić 8.b 6 1 1 35 

M. Kovačević-Bašić 

(Antonija Prkut) 

6.a, 8.a 3-5 1 1 35 

Fizika M. Sule 7.a, 7.b, 

8.a, 8.b 

8 2 2 70 

Kemija 
 

N.Sikirica 7.a, 7.b, 

8.a, 8.b 

9 2 2 70 

Geografija B. Jukić 5.a, 

5.b,5.c,  

6.a, 6.b, 

7.a, 7.b, 

8.a, 8.b  

8 2 2 70 

Njemački 
jezik 

A. Markovina 7.b, 8.b  3 1 1 35 

Talijanski 
jezik 

M. Kovačević 7.a, 7.b 

8.a, 8.b 

7+11 2 4 140 
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4.11       STRUČNI AKTIVI U ŠKOLI 

 
 

REDNI 
BROJ  

AKTIV UČITELJA: VODITELJ: 

1.  Aktiv razredne nastave                                         Matilda Radelja 

2.  Jezično-kulturno-umjetničko-sportski aktiv                                          Ivona Mustapić Jelavić 

3.  Aktiv povijesti i geografije                                                                    Branimir Jukić 

4.  Aktiv fizike, tehničke kulture i informatike Nataša Zvonar 

5.  
Matematički aktiv                                                                          

Mirjana Kovačević Bašić 

 

6.  
Aktiv kemije, biologije i prirode                                                          

Nela Sikirica 

 

7.  Društveno-humanistički aktiv Belinda Buzov 

 
Aktiv razredene nastave satoji se od pet podaktiva: 

- Podaktiv prvih razreda 

- Podaktiv drugih razreda 

- Podaktiv trećih razreda 

- Podaktiv četvrtih razreda 

- Podaktiv produženog boravka 

 
 
Stručni aktivi će se sastajati će se u pravilu mjesečno, a najmanje  četiri puta tijekom školske 
godine. 
Svaki aktiv na svojoj prvoj sjednici izađuje Plan i program rada i predaje ga ravnatelju škole.  
 

Teme za sjednice aktiva su: 

 

- plan rada aktiva 

- utvrđivanje kriterija vrednovanja učenikovog znanja  

- planiranje nastavnih  sadržaja 

- okvirni vremenik pisanih provjera 

- pripremanje za nastavu – metodičko izvođenje predmetnih sadržaja 

- praćenje organizacije i realizacije nastave 

- primjena uvođenja novih sadržaja i oblika rada 

- planiranje stručnog usavršavanja 

- utvrđivanje prijedloga tjednog zaduženja 

- prijedlog mjera za poboljšanje rada 
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4.12. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UČENIČKIH DRUŠTAVA, 
          DRUŽINA I SEKCIJA 

 
4.12.1 RAZREDNA  I  PREDMETNA  NASTAVA  

 
 

IZVRŠITELJ NAZIV GRUPE 
BR. 

UČENIKA 
SATI 
TJ. 

SATI 
GOD. 

PRIPOMENA 

D. Obad (A. Šiško) Multigrupa 11 1 35  

K. Škrlj Multigrupa 10 1 35  

L. Sunara Vesela radionica 28 1 35  

K. Urlić Mali dizajneri 10-15 1 35  

P.Slišković Bogatstvo različitosti 23 1 35  

D. Kuić Mali meštri 10-15 1 35  

A.Mršić Čitalice- pričalice 12 1 35  

K. Juričić (J. Strikić) Male ruke 15 1 35  

T. Ćurčija Velika sreća 19 1 35  

I.Filipov U skladu s prirodom 25 1 35  

M.Radelja Vremeplov 10 1 35  

Nataša Zvonar Klub mladih tehničara 7 2 70  

Branimir Jukić Mladi geografi 8 2 70  

A.I.Juranović Instrumentalna skupina 10 2 70  

B. Grbeša Engleski klub 5 1 35 3.a raz. 

B. Buzov Liturgijska grupa 15 2 70  

Don A. Čotić Vjeronaučna olimpijada 1 1 35  

Mira Ercegović Vjeronaučna olimpijada 10 3 105  

I.Punoš Sportski školski klub 20 2 70  

A.Markovina Mali Nijemci 6 1 35  

J. Bodrožić Selak  Povijesna grupa 10 1 35  

N. Sikirica Eko grupa „Pazi grad“ 20 2 70  

I.Mustapić Jelavić Likovna grupa 15 3 105  

M. Sule Astronomska grupa 10 1 35  

M. Pijuk Literarna grupa 15 1 35  
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4.13. RAD S DAROVITIM UČENICIMA 
 
 

4.13.1 TIM ZA DAROVITE UČENIKE 
 
Školski tim za za potencijalno darovite u šk.god 2018./2019. Imenovao je ravnatelj sukladno planu i 
programu rada i smjernicama o radu s darovitim učenicima. 
Tim se imenuje na jednu školsku godinu.  
Za voditelja tima imenovana je stručna suradnica škole, Tanja Sapunar, soc. Pedagog. 
Članovi tima su: 
 

1. RAVNATELJ ŠKOLE :  Željko Jurin, prof. 

2. STRUČNI SURADNIK: Tanja Sapunar, socijalni pedagog  

3. VODITELJ TIMA:  Tanja Sapunar, socijalni pedagog 

4. Mentor matematika :  Mirjana Kovačević Bašić, učitelj matematike 

5. Mentor Informatika :   Nataša Zvonar, učitelj informatike i tehničke kulture 

6. Mentor nove tehnologije:  Nataša Zvonar, učitelj informatike i tehničke kulture 

7. Mentor prirodoslovlje: Joška Dunatov, učitelj prirode 

 

 

Školski tim:  

- provodi postupak utvrđivanja darovitosti,  

- provodi procjenu napretka potencijalno darovitih učenika i utvrđuje program rada,  

- u suradnji s mentorom izrađuje individualizirani kurikulum za učenika,  

- koordinira i prati rad s potencijalno darovitim učenicima,  

- pruža stručnu pomoć potencijalno darovitom učeniku, učiteljima/nastavnicima i roditeljima,  

- osigurava povezanost djelovanja svih sudionika u provedbi programa za potencijalno darovitog 
učenika,  

- sudjeluje u postupku završavanja školovanja u kraćem vremenu od propisanog,  

- vodi dokumentaciju o potencijalno darovitim učenicima,  

- izvještava učiteljsko/nastavničko vijeće škole o postignutim rezultatima darovitog učenika. 
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4.13.2 KALENDAR RADA TIMA ZA DAROVITE 

 

SADRŽAJ RADA 

Predviđen

o vrijeme 

ostvarivan

ja 

Predviđeno 

vrijeme u 

satima 

osoba 

zadužena 

za 

provedbu 

1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA  

1 sat tjedno 

Željko 

Jurin- 

Ravnatelj, 

Tanja 

Sapunar,  

Mirjana 

Kovačević 

Bašić, 

Nataša 

Zvonar, 

Joška 

Dunatov 

 

1.1. Izrada Plana rada Tima za darovite VI – IX 

1.2. Izrada  programa dodatne nastave VI-IX 

1.3.   Izrada individualiziranih programa IX-X 

       1.4.   Planiranje i organizacija školskih projekata za poticanje 

izvrsnosti 
IX – VI 

       1.5.   Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja članova 

tima-  

                osposobljavanje za rad s darovitima IX – VIII 

1.6.   Planiranje nabave opreme i namještaja za potrebe rada s 

darovitima IX – VIII  
Željko 

Jurin, 

Ravnatelj 

2. SURADNJA S CENTROM IZVRSNOSTI  

1 sat tjedno 

 

Tanja 

Sapunar, 

soc. 

pedagog 

2.1. Izrada Godišnjeg kalendara rada s darovitima VIII – IX 

2.2. Organizacija i koordinacija evaluacije programa rada s 

potencijalno darovitima 
IX – VI 

2.3. Organizacija i priprema izvanučionične nastave u suradnji 

s CI 
IX – VI 

3. PROVEDBA POSTUPKA UTVRĐIVANJA DAROVITOSTI  

0,5 sati 

tjedno 

Tanja 

Sapunar, 

soc. 

pedagog 

3.1. Planiranje, pripremanje i provedba identifikacije IX – V 

3.2. Suradnja sa stručnom službom CI IX – VIII 

3.3. Ostali poslovi IX – VIII 

4. RAD S DAROVITIM UČENICIMA UNUTAR ŠKOLE  

5 sati tjedno 

Tanja 

Sapunar, 

Mirjana 

Kovačević 

Bašić, 

Nataša 

Zvonar, 

Joška 

Dunatov 

5.1.  Provedba individualiziranih programa IX – VI 

5.2.  Praćenje rada učeničkih društava, grupa i dodatne nastave  IX – VII 

5.   OSTALI POSLOVI   
0,5 sati 

tjedno 

Tanja 

Sapunar, 

Mirjana 

Kovačević 

Bašić, 

Nataša 

Zvonar, 

Joška 

Dunatov 

6.1. Vođenje evidencija i dokumentacije (mapa učenika) IX – VI 

 6.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX – VI 

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:  320 sati 

godišnje 
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5. PLAN  ORGANIZIRANJA  KULTURNE  I  JAVNE  DJELATNOSTI  ŠKOLE  
 

1.1. PLAN RADA KUD-a 
 
 

 
 

NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

rujan 2018. – lipanj 2019., 

Literarni kutak 

Iva Jurišić - Sokić 

ukazati na važnost razvijanja 

kreativnoga pisanja 

stvarati kreativno ozračje u Školi 

razvijati kulturu pismenoga 

izražavanja te njegovati odnos 

prema materinskome jeziku 

uređenje panoa 

 objava literarnih radova na web stranici 

Škole 

rujan 2018. – 

lipanj 2019., 

u učionici 

hrvatkog 

jezika i web 

stranici Škole 

zadovoljstvo učenika 

izložba i prezentacija 

učeničkih radova  

26. 9. 2018., Svjetski dan 

jezika 

Deana Banovac 

Branka Grbeša 

Maja Kovačević 

Anita Markovina 

 

 

pružiti učenicima dodatne 

informacije vezane uz datume 

koje se obilježava i time postići 

da aktivno sudjeluju u nastavi  

uređenje panoa 26. 9. 2018., u 

učionici 

engleskog 

jezika 

zadovoljstvo učenika i 

pridavanje važnosti onome 

što činimo 
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NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

4. 10. 2018., sv. Franjo 

Asiški; Međunarodni dan 

zaštite životinja 

Belinda Buzov 

Namjenjeno svim učenicima 

uključenim u rad Liturgijske 

grupe i učenicima 4. Razreda 

izborne nastave Katoličkog 

vjeronauka. 

Ciljevi su upoznati učenike sa 

životom i značenjem sv Franje u 

zajednici Crkve kao i u odnosu 

prema životinjama kao vrijednim 

Božjim stvorenjima; poticati 

učenike da zauzimaju zaštitnički 

stav prema životinjama kao 

bićima upućenima na našu brigu; 

poticati učenike na izgradnju 

ekološke svijesti. 

Učenici će na Liturgijskoj grupi gledati 

isječke iz filma o životu sv. Franje, potom 

će izraditi plakat na temu Sv. Franjo i 

životinje te ga postaviti u atriju Škole. 

Učenici četvrtih razreda će čitati i slušati o 

zgodama iz Franjinog života te se 

upoznati s Pjesmom stvorova. Izradit će 

plakate s prikazima načina kako čovjek 

ugrožava prirodu te kako bi ju mogao 

zaštiti i obnoviti. 

U rujnu i 

listopadu kroz 

dva školska 

sata u 

izbornoj 

nastavi 

vjeronauka i 4 

školska sata 

na Liturgijskoj 

grupi. 

Izražavanje dojmova o 

postignutom, usmene 

pohvale i poticaji, brojčana 

ocjena za plakate o zaštiti i 

unapređenju okoliša. 

8. 10. 2018., Dan 

neovisnosti 

Iva Jurišić – Sokić 

Suradnici: vjeroučitelji, 

učitelji razredne nastave, 

predmetni učitelji, učenici 

shvaćanje važnosti Dana 

neovisnosti Republike Hrvatske 

razvijanje i iskazivanje 

kreativnosti u jezično-

komunikacijskom i likovnom 

izričaju 

 

 

uređenje školskog atrija, panoa 5. 10. 2018., u 

školskom 

atriju 

zadovoljstvo učenika 
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NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

Listopad 2018, Dani kruha i 

zahvalnosti za plodove 

Zemlje 

Belinda Buzov, Mira 

Ercegović, don Ante Čotić 

Namjenjeno svim učenicima 

uključenim u Liturgijsku grupu i 

svim učenicima od 1. Do 8. 

Razreda koji pohađaju izbornu 

nastavu Katoličkog 

vjeronauka.Ciljevi su potaknuti 

učenike na osjećaj zahvalnosti za 

ono što imaju u životu, upoznati 

ih s pojmom solidarnosti, 

potaknuti ih da djeluju u sklopu 

svojih mogućnosti kako bi 

pomogli onima u potrebi, 

posvjestiti učenicima problem 

siromaštva u svijetu. 

Projekcija filma Polja nade učenicima od 5. 

Do 8. Razreda, izrada plakata u sklopu 

Liturgijske grupeza Dane kruha,vođeni  

razgovor na temu siromaštva, 

organiziranje humanitarne akcije u sklopu 

manifestacije Dani kruha. 

Početak 

listopada po 2 

školska sata te 

u akcija na 

predviđeni 

datum za 

obilježavanje 

Dana kruha. 

Izražavanje zadovoljstva 

postignutim, usmene pohvale 

i poticaji 

31. 10. 2018., Svi sveti 

Iva Jurišić – Sokić 

Suradnici: vjeroučitelji, 

učitelji razredne nastave, 

voditelji likovnih grupa 

Upoznati i usvojiti ključne 

pojmove – svetac i Svi sveti te na 

životnim primjerima vidjeti kako 

se postaje Božji prijatelj. Naučiti 

što znači „svetac“, gdje žive 

sveci, te kako su sveti ne samo 

oni zapisani u kalendaru, nego i 

naši djedovi i bake, rođaci, braća 

i sestre koji su danas kod Boga.  

Svakodnevno činiti dobro i tako 

postajati svet 

uređenje razrednih i školskih panoa 31. 10. 2018., u 

učionicama i 

školskom 

atriju 

zadovoljstvo učenika 
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NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

31. 10. 2018., Halloween 

Deana Banovac 

Branka Grbešs 

Maja Kovačević 

Anita Markovina 

pružiti učenicima dodatne 

informacije vezane uz datume 

koje se obilježava i time postići 

da aktivno sudjeluju u nastavi 

uređenje panoa 

literarni radovi 

čitanje prigodnih tekstova 

31. 10. 2018., u 

učionici 

engleskog 

jezika 

zadovoljstvo učenika i 

pridavanje važnosti onome 

što činimo 

18. 11. 2018., Dan sjećanja na 

Vukovar 

Iva Jurišić – Sokić 

Suradnici: vjeroučitelji, 

učitelji razredne nastave, 

predmetni učitelji, učenici 

osvijestiti povezanost 

budućnosti i prošlosti, cijeniti 

kulturno i povijesno nasljeđe te 

njegovati sjećanja na žrtve 

Vukovara, sve žrtve 

Domovinskog rata i svih drugih 

stradanja 

uređenje školskog atrija, panoa, plakati, 

referati, film, paljenje svijeća u znak 

sjećanja na žrtve Vukovara 

16. 11. 2018., u 

školskom 

atriju  

sudjelovanje učenika u 

programu 

22. 11. 2018., Thanksgiving 

Day 

Deana Banovac 

Branka Grbešs 

Maja Kovačević 

Anita Markovina 

 

pružiti učenicima dodatne 

informacije vezane uz datume 

koje se obilježava i time postići 

da aktivno sudjeluju u nastavi 

uređenje panoa 

obrada prigodnih tekstova 

22. 11. 2018., u 

učionica 

engleskog 

jezika 

zadovoljstvo učenika i 

pridavanje važnosti onome 

što činimo 
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NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

prosinac 2018., Večer 

matematike 

Petra Lukić 

Mirjana Bašić Kovačević 

Antonija Prkut 

Interaktivne radionice koje 

potiču izgradnju pozitivnog 

stava učenika prema 

matematici. Sudjelovanje u 

zabavnim aktivnostima otkriva 

često zaboravljenu zabavnu 

stranu matematike. Stvara nove 

ideje o tome što matematika jest 

i čime se bavi te dokazuje da 

matematičke probleme, i bez da 

smo svjesni vlastitog talenta, 

svakodnevno svi uspješno 

rješavamo. Popularizacija 

matematike te poticaj učenicima 

za nastavak matematičkog 

obrazovanja. Razvijanje ljubavi 

prema matematici. Stjecanje šire 

obrazovne osnove te razvijanje 

smisla za samostalan i 

odgovoran rad. Osposobljavati 

učenike za raščlanjivanje, 

povezivanje i zaključivanje u 

nastavnim sadržajima. 

 

 

Sudionici obilaze „matematičke stanice“ i 

odabiru aktivnosti u kojima će sudjelovati. 

Materijali s detaljnim uputama o 

aktivnostima dostupni su na svakoj stanici, 

a „dežurni matematičar“ (profesor 

matematike i/ili učenik) pomoći će pri 

njihovoj provedbi. 

prosinac 

2018., u školi 

zadovoljstvo učitelja, učenika 

i njihovih roditelja 

razgovor i diskusija 

 izložbe i prezentacije 

učeničkih radova 
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NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

6. 12. 2018., Sveti Nikola 

Iva Jurišić – Sokić 

Suradnici: učiteljice i učenici 

razredne nastave, voditelji 

likovnih grupa 

razvijanje i  iskazivanje  

kreativnosti učenika u jezično-

komunikacijskom, glazbenom i 

likovnom izričaju 

uređenje školskog atrija, razrednih panoa, 

izložba likovnih radova, glazbena i 

dramska priredba u nižim razredima 

6. 12. 2018., u 

učionicama i 

školskom 

atriju 

zadovoljstvo učenika 

25. 12. 2018., Božić 

Iva Jurišić – Sokić 

Suradnici: učitelji i učenici 

razredne i predmetne 

nastave, školski zbor, 

dramske i recitatorske 

grupe, plesne grupe 

razveseliti učenike, roditelje i 

ostale goste te im približiti 

radost i ljepotu blagdana Božića 

prigodno uređenje školskog prostora 

izložbe 

Božićna svečanost 

21. 12. 2018., u 

školskom 

atriju 

odaziv roditelja i učenika na 

svečanu priredbu 

zadovoljstvo roditelja i 

učenika 

25. 12. 2018.,  Božić 

Belinda Buzov  

don Ante Čotić 

Namjenjena svim učenicima 

četvrtih razreda zainteresiranim 

za duhovnu obnovu. 

Ciljevi su posvijestiti učenicima 

važnost istaknutih liturgijskih 

vremena za duhovni život 

pojedinca, upoznati ih s pojmom 

duhovne obnove, potaknuti ih 

na angažiraniji duhovni život kao 

i na svetu ispovijed. 

Odlazak u župnu crkvu Gospe od Milosrđa 

gdje će uz glazbu i meditaciju učenici kroz 

duhovnu vježbu imati prigodu i pripremu 

za svetu ispovijed. 

20. prosinca, 

crkva Gospe 

od Milosrđa 

Izražavanje osobnih dojmova, 

izražavanje novostečenih 

iskustava , osjećaja i stavova. 
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NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

siječanj – lipanj 2019., 

Gostovanje poznatih 

autora 

Knjižničarka, Iva Jurišić – 

Sokić 

Suradnici: učiteljice 

hrvatskog jezika, učenici 1. 

– 8. razreda 

potaknuti učenike na čitanje 

knjiga  

razvijanje i  iskazivanje  

kreativnosti učenika u jezično-

komunikacijskom izričaju 

čitanje ulomaka, glazba, recitiranje siječanj – 

lipanj 2019., u 

školskoj 

knjižnici 

zadovoljstvo učenika i autora 

2. 2. 2019., Groundhog Day 

Deana Banovac 

Branka Grbešs 

Maja Kovačević 

Anita Markovina 

pružiti učenicima dodatne 

informacije vezane uz datume 

koje se obilježava i time postići 

da aktivno sudjeluju u nastavi 

uređenje panoa 

obrada prigodnih tekstova 

2. 2. 2019., u 

učionici     

engleskog 

jezika 

zadovoljstvo učenika i 

pridavanje važnosti onome 

što činimo 

14. 2. 2019., Valentinovo 

Iva Jurišić – Sokić 

Suradnici: učiteljice i učenici 

razredne nastave, voditelji 

likovnih grupa 

 

njegovanje kolektivnog duha, 

obilježiti dan poštovanja prema 

dragim osobama 

uređenje razrednih i školskih panoa 14. 2. 2019., u 

učionicama i 

školskom 

atriju 

zadovoljstvo učenika 
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NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

ožujak 2019., Klokan bez 

granica 

HMD, učitelji matematike, 

učitelji razredne nastave i 

učenici 

Popularizacija matematike među 

mladima, tj. motiviranje učenika 

da se bave matematikom izvan 

redovitih školskih programa. 

Prezentacija škole, osobna 

prezentacija priprema za život. 

Produbljivanje matematičkog 

znanja i vještina učenika. 

Razvijanje pojmovnog i 

apstraktnog mišljenja, te 

logičkog zaključivanja. Širenje 

osnovne matematičke kulture. 

Natjecanje se samofinancira članarinom 

sudionika – natjecatelja. Prikupljena se 

sredstva koriste za organizaciju, pripremu 

zadataka i simboličke poklone svim 

natjecateljima. Najmanje polovina 

prikupljene svote mora se potrošiti za 

nagrade najboljima. 

ožujak 2019., u 

školi 

uspjeh učenika na natjecanju 

iz čega proizlazi i adekvatno 

nagrađivanje prema pravilima 

organizatora natjecanja  

izvještaj na mrežnim 

stranicama škole 

ožujak 2019., Dani 

hrvatskog jezika 

Iva Jurišić – Sokić 

Viktorija Caktaš 

Marina Pijuk 

istaknuti važnost očuvanja 

materinskoga jezika, svih 

njegovih narječja i dijalekata te 

upoznati učenike s bogatom 

hrvatskom jezičnom baštinom i 

sjajnom jezičnom poviješću 

uređenje razrednog panoa 

literarni radovi 

obrada prigodnih tekstova 

ožujak 2019., u 

učionici 

hrvatskog 

jezika  

zadovoljstvo učenika 

17. 3. 2019., Saint Patrick's 

day 

Deana Banovac,Branka 

Grbeša, Maja Kovačević, 

Anita Markovina 

pružiti učenicima dodatne 

informacije vezane uz datume 

koje se obilježava i time postići 

da aktivno sudjeluju u nastavi 

uređenje panoa 

literarni radovi 

slušanje irske kulturne glazbe 

17. 3. 2019., u 

učionici      

engleskog 

jezika 

zadovoljstvo učenika i 

pridavanje važnosti onome 

što činimo 
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NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

27.3. 2019., Svjetski dan 

kazališta 

Viktoria Caktaš 

Marina Pijuk 

Iva Jurišić - Sokić 

Namijenjeno svim učenicima, 

naročito onima koji vole 

kazalište kao medij, ali i onima 

koji će ga tek zavoljeti. Cilj je 

ukazati na važnost dramske 

umjetnosti koja je uvijek bila 

zrcalo i korektiv društva. 

Kazalištem možemo graditi. 

Razviti ljubav prema dramskom 

izrazu i potaknuti stvaralaštvo. 

čitanje poruke dramskog umjetnika, 

uređenje školskih panoa i učionica, 

izvođenje igrokaza, rasprava o glumcu, 

redatelju, scenografu, nastajanje 

predstave… 

27.3. 2019., 

tijekom 

nastave u 

učionicama i 

školskom 

atriju 

zadovoljstvo učenika 

21. 4.  2019., Uskrs 

Belinda Buzov 

don Ante Čotić 

Namjenjena svim učenicima 

četvrtih razreda zainteresiranim 

za duhovnu obnovu. 

Ciljevi su posvijestiti učenicima 

važnost istaknutih liturgijskih 

vremena za duhovni život 

pojedinca, upoznati ih s pojmom 

duhovne obnove, potaknuti ih 

na angažiraniji duhovni život kao 

i na svetu ispovijed. 

 

 

 

Odlazak u žipnu crkvu Gospe od Milosrđa, 

sudjelovanje u pobožnosti križnog puta, 

pjevanje pučkih korizmenih napjeva, 

prilika za ispovijed. 

12. travnja, 

crkva Gospe 

od Milosrđa 

Izražavanje osobnih dojmova, 

izražavanje novostečenih 

iskustava , osjećaja i stavova 
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NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

22. 4. 2019.,  Dan planeta 

Zemlje 

Nela Sikirica 

Namijenjeno je učenicima 

šestih,sedmih,osmih razreda i 

Eko grupe u cilju popularizacije 

„zelenih tema“(zaštite 

okoliša,ekologije održivog 

razvoja,biološke raznolikosti)te 

poticanje učenika na kritičko 

razmišljanje o ulozi svakog 

pojedinca u zaštiti okoliša 

 

prikazivanje kratkih dokumentarnih 

filmova“zelene tematike“udruge Ekološki 

socijalni forum,razgovor i rješavanje 

evaluacijskih listića,rješavanje eko 

kviza,izrada plakata 

travanj 2019., 

u učionici 

prirode i 

biologije 

 

samovrednovanje,rješavanje 

evaluacijskih listića,pohvala 

učenika koji su pokazali 

visoku ekološku osviještenost 

7. 5. 2019., Dan grada – sv. 

Duje 

Iva Jurišić – Sokić 

Suradnici: vjeroučitelji, 

učitelji razredne nastave, 

predmetni učitelji, učenici 

 

razvijanje i  iskazivanje  

kreativnosti učenika u jezično-

komunikacijskom, glazbenom, 

likovnom i plesnom 

umjetničkom izričaju 

Literarni radovi 

Likovna izložba 

6. 5. 2019., u 

školskom 

atriju 

zadovoljstvo učenika 

3. 5. 2019., Dan sunca 

Martina Sule 

Namijenjeno je učenicima 

sedmih i osmih razreda u svrhu 

prihvaćanja Sunca kao izvor 

života i obnovljiv izvor energije 

na Zemlji. 

izrada prezentacija i predavanja o Suncu 3. 5. 2019., u 

učionici fizike 

kroz izradu prezentacija i 

plakata 
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NADNEVAK I NAZIV 
PRIGODE KOJA SE 
OBILJEŽAVA; 
NOSITELJI AKTIVNOSTI 

OSNOVNA NAMJENA I CILJEVI NAČIN REALIZACIJE VRIJEME I 

MJESTO 

REALIZACIJE 

EVALUACIJA 

30. 5. 2019., Dan Škole 

Iva Jurišić – Sokić 

Suradnici: učitelji i učenici 

razredne i predmetne 

nastave, školski zbor, 

dramske i recitatorske 

grupe, plesne grupe 

razveseliti učenike, roditelje i 

ostale goste  

promicanje Škole 

razvijanje i  iskazivanje  

kreativnosti učenika u jezično-

komunikacijskom, glazbenom, 

likovnom i plesnom 

umjetničkom izričaju 

školska priredba 

sportske aktivnosti 

Otvoreni dani – prezentacija projekata i 

izborne nastave škole 

30. 5. 2019., u 

školskom 

prostoru 

odaziv roditelja i učenika na 

školsku priredbu 

zadovoljstvo roditelja i 

učenika 

30. 5. 2019.,  Dan župe 

Gospe od Milosrđa 

Belinda Buzov 

Mira Ercegović 

don Ante Čotić 

Namjenjeno svim učenicima od 

1. Do 8. Razreda koji žele svojim 

likovnim i literarnim radovima 

sudjelovati u obilježavanju dana 

župe te pohoditi župnu crkvu. 

Ciljevi su posvjestiti važnost 

župnog zajedništva u životu 

Crkve, upoznati učenike s 

poviješću župe, potaknuti ih da 

aktivnije sudjeluju u župnom 

životu. 

Pisanje literarnih radova na temu Gospe 

od Milosrđa, kreiranje likovnim radova s 

likom Blažene Djevice Marije, odlazak u 

župnu crkvu u sklopu trodnevnice kao i na 

sam blagdan Gospe od Milosrđa. 

Od 27 do 30. 

Svibnja 

2019.g., Škola i 

župna crkva 

Gospe od 

Milosrđa. 

Evaluacija likovnih i literarnih 

radova, usmena pohvala i 

poticaj, izražavanje osobnih 

dojmova. 
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5.2.   PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE 
 

 
PLAN RADA 

 
MJESEC VODITELJ 

Anketiranje učenika 8. razreda i obrada anketnih upitnika 

(suradnja sa Zavodom za zapošljavanje) 

rujan 

studeni 
pedagog, razrednici 

Suradnja sa srednjim školama (profesori i studenti) 
tijekom 

godine 
Pedagog i razrednici 

Informiranje učenika  8. razreda o izboru škole putem 

brošura zavoda za zapošljavanje i individualnih razgovora 
veljača pedagog, razrednici 

Prikupljanje podataka o učenicima s teškoćama u razvoju i 

upućivanje na službu za profesionalno usmjeravanje 

ožujak 

travanj 
 pedagog, razrednici 

Informiranje o upisima u srednju školu putem 

informativnog kutka za učenike i roditelje 

travanj 

svibanj 
pedagog 

Informiranje učenika o mogućnostima upisa u srednje 

škole-putem tematskog predavanja i radionice (CISOK) 
veljača pedagog, razrednici 

Organizacija individualnih konzultacija i obrada učenika u 

Službi za profesionalno usmjeravanje 

prema 

pozivu 
pedagog 

Roditeljski sastanci za učenike 8. razreda – uvjeti upisa u 

srednje škole – vodič kroz e-upise i postupak izdavanja 

liječničkih potvrda 

svibanj 
pedagog, razrednici, 

školska liječnica 
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6.  PLAN  BRIGE  ŠKOLE  ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I  
     EKOLOŠKU  ZAŠTITU  UČENIKA 
 

6.1. PLAN PREVENTIVNO-ZDRAVSTVENIH AKTIVNOSTI SLUŽBE ZA ŠKOLSKU 
MEDICINU ZA ŠK. GODINU 2018./19. 

 
1. CIJEPLJENJE: 

 
1. razredi :   IPV + POLIO + MPR 
6.   razredi:     HEPATITIS B (U 3 DOZE) 
7.   razredi:     TONALNA AUDIOMETRIJA (SCREENING) 
8.   razredi:     ANA-DI-TE + POLIO 

 
2. SISTEMATSKI PREGLEDI: 

 
5. razredi 
8.razredi 
Upisi u prvi razred (za sljedeću školsku godinu) 

 
3. PROBIR – PREGLED MOKRAĆE NA PROTEINE I CKS NA UPISU 
4. PROBIR VIDA, VIDA NA BOJE, TEŽINE I VISINE – 3. razred 
5. PROBIR VISINE, TEŽINE I KRALJEŽNICE – 6. razred 
6. PROBIR ZA ISPITIVANJE SLUHA (AUDIOMETRIJA) – 1. i 7. razred 
7. PROBIR ZA UČENIKE SA ZDRAVSTVENIM RIZICIMA 

 
8. ZDRAVSTVENO ODGOJNE AKTIVNOSTI S UČENICIMA 

 
- 1. RAZRED – HIGIJENA ZUBI 
- 3. RAZRED – SKRIVENE KALORIJE 
- 5. RAZRED – PROMJENE VEZANE UZ PUBERTET I HIGIJENA 

I ostale po potrebi i dogovoru.  
ZDRAV. ODGOJNE AKTIVNOSTI ZA RODITELJE I PROSVJETNE DJELATNIKE PO POTREBI I 
DOGOVORU. 

 
9. NAMJENSKI PREGLEDI 

10. PREGLEDI ZA ODABIR OBLIKA ŠKOLOVANJA 

11. PREGLEDI U SVRHU PRILAGOĐAVANJA PROGRAMA TZK ZA UČENIKE SA ZD. 

TEŠKOĆAMA I PREGLED PRIJE ŠK. SPORTSKIH NATJECANJA 

12. PREGLED PRIJE UPISA U SREDNJU ŠKOLU 

OSTALI NAMJENSKI PREGLEDI PREMA ZD. INDIKACIJI I NA ZAHTJEV. 

13. RAD U POVJERENSTVIMA I SAVJETOVANJE SA STRUČNIM SURADNICIMA I 

NASTAVNICIMA 

14. HIGIJENSKO-SANITARNA KONTROLA ŠKOLE 

15. NADZOR NAD ŠKOLSKOM KUHINJOM I PREHRANOM UČENIKA 

Nadležni liječnik škole: 
Dr. med. Fani Balarin 
Specijalist školske medicine 
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6.2 ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 
 
Školski preventivni program ovisnosti temelji se na Nacionalnom programu prevencije ovisnosti za 
djecu i mlade u odgojno - obrazovnom sustavu te Minimalnim standardima prevencije ovisnosti 
za djecu i mlade u odgojno-obrazovnom sustavu koje je izradila Stručna radna skupina 
imenovana pri Agenciji za odgoj i obrazovanje i kojima se definiraju obveze provođenja 
preventivnih aktivnosti u osnovnim školama. 
Prevencija nasilja temelji se na Protokolu o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima (u 
daljnjem tekstu: Protokol) temelji se na sadržaju i obvezama propisanima Programom aktivnosti 
za sprječavanje nasilja među djecom i mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske dana 
25. veljače 2004. godine. 
 
CILJEVI 
Školski preventivni program (ŠPPO) osmišljen je na način da djelujući tijekom čitavog odgojno-
obrazovnog procesa, učenik do početka adolescencije bude osposobljen za kvalitetno 
samozaštitno reagiranje. 
Škola će se stoga usmjeriti na: 
- osnaživanje zaštitnih čimbenika tijekom školovanja učenika (stvaranje pozitivne slike o sebi, 
podršku od strane učitelja i roditelja, pomoć u rješavanju kriznih situacija, osmišljavanje 
kvalitetnog slobodnog vremena – ponuda različitih izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti, 
osposobljavanje za samopomoć i samozaštitu), - ublažavanje utjecaja rizičnih čimbenika 
(nepovoljne obiteljske okolnosti, školski neuspjeh, poteškoće u ponašanju i dr.). 
 
Cilj školskih preventivnih programa: 
a) U odnosu na učenike  

- stvaranje poticajnog i suradničkog okruženja u školi 
- razvijanje odgovornog načina razmišljanja djece koja će svoje potrebe znati 

zadovoljiti kroz prihvatljive oblike ponašanja 
- ugradnja  pozitivnih vrijednosti i stavova  
- smanjivanje pojave vršnjačkog nasilja 
- internalizacija nacionalnih i kulturnih vrednota 

b) U  odnosu na roditelje  
- podizanje razine znanja iz područja odgoja i razvojnih faza djece 
- podizanje razine znanja  iz područja  dinamike obiteljskih odnosa 
- informiranje o specifičnim temama vezanim za odgoj i obrazovanje tijekom 

osnovne škole 
 
c) U odnosu na učitelje 

- podizanje razine znanja iz područja komunikacije 
- iz područja učenja i poučavanja 
- iz područja razvoja djece i njihovih specifičnih potreba 

 
Preventivni programi u školi namijenjeni su učenicima, njihovim roditeljima te nastavnicima.  
Nositelji  šk. preventivnih programa su stručna služba škole, učitelji te vanjskih  sudionici, školska 
liječnica, Zavod za javno zdravstvo, policija i sl.  
Školski preventivni programi provode se u školi tijekom cijele školske godine.  
Načini  realizacije:  

• kroz redovnu  i izbornu nastavu:  
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hrvatski jezik, likovna kultura, priroda i društvo, priroda, biologija, kemija, vjeronauk;  
• kroz satove razrednika (radionice za djecu s prigodnim temama) 
• izvannastavne aktivnosti (bogaćenje školske ponude i briga o uključivanju što više 
učenika) 
• školski projekti i priredbe   
• predavanja, humanitarne akcije,  
• individualni i grupni rad sa djecom.  

 
 
1. Ćakula kroz život  
 
CILJ  

- Prevencija ovisnosti i ovisničkog načina ponašanja, alkohol, droge, pušenje  
- Prevencija nasilja 
- Edukacija o temama vezanim za zdravlje i zarazne bolesti te poremećaje prehrane  
- te druge teme kao što je bullying, trgovina ljudima itd ..  
- razvijanje odgovornosti za vlastito zdravlje 
- razvijanje svijesti o ljudskim pravima i sl .  

NAMJENA 
- program je namijenjen  svim učenicima škole, po potrebi i nastavnicima  i 

roditeljima 
NOSITELJI  
Članovi stručne službe 
NAČIN REALIZACIJE 

- kroz predavanja u razrednim odjelima, tijekom cijele školske godine, po potrebi  ili 
zahtjevu određenog razrednika, uz korištenje multimedijskih materijala  

NAČIN VREDNOVANJA  
- sudjelovanje učenika u raspravi 

 
2. Radionice na satovima razrednika  
 
Zdravstveni odgoj - prema priručnicima za provođenje zdravstvenog odgoja u razrednoj i 
predmetnoj nastavi, i to po sljedećim modulima: 

- Živjeti zdravo 
- Prevencija ovisnosti 
- Prevencija nasilničkog ponašanja 
- Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje 

 
Građanski odgoj: 

- Društvena dimenzija 
- Ljudsko-pravna 
- Politička 
- Kulturalna 
- Gospodarska ili ekonomska dimenzija 
- Ekološka dimenzija 

Ostale teme: 
- Sigurno korištenje interneta 
- Motivacija za učenje 

CILJ 
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- Stvoriti pozitivno ozračje u razredima 
- Donijeti razredna pravila 
- Obrađivanje specifičnih tema; uspješno učenje,  radne navike, rješavanje sukoba,  

odnosi  u razredu, dječja prava, zdravlje , izgradnja pozitivne slike i mnoge druge 
teme  

NAMJENA 
Svim razrednim odjelima 
NOSITELJI  
Razrednici u suradnji sa stručnom službom  
NAČIN REALIZACIJE 
Na satovima razrednika tijekom cijele školske godine  
NAČIN VREDNOVANJA 

- Broj realiziranih tema na satu razredne  zajednice 
- Zadovoljstvo učenika  
- Zadovoljstvo učitelja način održanih radionica, te usvojenošću sadržaja  

 
3. Školska liječnica- PREDAVANJA 
CILJ 

- Edukacija o zdravstvenim problemima , bolestima i stanjima – epilepsija,zarazne 
bolesti , ovisnosti , prehrana  

- Edukacija o rješavanju tj načinima postupanja u slučajevima specifične zdravstvene 
problematike 

- Promicanje zdravlja i odgovornosti prema zdravlju  
NAMJENA  

- Učiteljima i stručnim suradnicima  
NOSITELJI 
Školska liječnica 
NAČIN REALIZACIJE 
Tijekom školske godine prema potrebi predavanja na određenu temu, rasprave, radionice, i sl.  
 
4. Program roditeljskih sastanaka od 1.-8 . razreda 
1. RAZREDI- Postavljanje granica u odgoju djeteta; Razvoj fine i grube motorike kod djece 
2. RAZREDI- Domaća zadaća 
6. RAZREDI – Dječja prijateljstva 
8. RAZREDI- Profesionalna orijentacija 
 
5.  Program stručnog usavršavanja učitelja i stručnih suradnika  
 
6. Savjetodavni rad stručnih suradnika s učenicima , roditeljima i učiteljima  

- Rana detekcija djece u riziku, te prevencija rizičnih ponašanja 
 

- Pružanje pomoći  i podrške učenicima u rješavanju poteškoća i problema vezanim 
za učenje, školovanje, psihofizički rast i razvoj, ponašanje, odnose sa drugim 
učenicima i učiteljima, rješavanje osobnih problema 

- Individualni i grupni rad  
- Pružanje pomoći i savjeta učiteljima u radu s djecom s poteškoćama 
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7.PODACI O RADNIM ZADUŽENJIMA ZAPOSLENIKA ŠKOLE 

 
7.1.  GODIŠNJE ZADUŽENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH ZAPOSLENIKA  ŠKOLE 

         

   7.1.1 ZADUŽENJE U SATIMA NEPOSREDNOG RADA - RAZREDNA NASTAVA 
 

RB Prezime i ime Predm. 
Razred. 
Poslovi 

Red. 
Nast 

Dop. 
Nast. 

Dod. 
Nast. 

INA Uk. 
Ostali 

poslovi 

voditelj 
žup. 
Ak. 

  Ukupno 

1.  D. Obad (A. Šiško) RN 1.a – 2 16 1 1 1 21 19  40 

2.  K. Škrlj RN 1.b – 2 16 1 1 1 21 19  40 

3.  L. Sunara RN 1.c – 2 16 1 1 1 21 19  40 

4.  K. Urlić RN 1.d - 2 16 1 1 1 21 19  40 

5.  P. Slišković RN 2.a – 2 16 1 1 

1 

1 

1 21 19  40 

6.  D. Kuić RN 2.b – 2 16 1 1 21 19  40 

7.  A. Mršić RN 2.c - 2 16 1 1 21 19  40 

8.  K. Juričić (J. Strikić) RN 3.a – 2  16 1 1 1 21 19  40 

9.  N. Trogrlić RN 3.b - 2 16 1 1 - 20 19 1 40 

10.  T. Ćurčija RN 3.c– 2 16 1 1 1 21 19  40 

11.  I. Filipov RN 4.a – 2 15 1 1 1 20 20  40 

12.  M. Radelja RN 4.b – 2 15 1 1 1 20 20  40 

13.  Deana Banovac 

Anita Markovina 

Branka Grbeša 

M. Kovačević 

Katija Kunac 

EJ 

EJ,NJ 

EJ 

EJ,TJ 

TJ 

        19 

       18 

       19 

13 

       4 

2 

       2 

2 

       2 

1 

2 

1 

1 

1 

1 

1 

- 

23 

23 

23 

16 

4 

17 

17 

17 

11 

3 

 40 

40 

40 

27 

7 

14.  Belinda Buzov 

M. Ercegović 

VJER. 

VJER. 

     22 

16 

- - 2 

3 

24 

18 

16 

14 

 40 

32 

15.  A.I.Juranović GK  11 - - 2 13 11  24 
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7.1.2. ZADUŽENJE U SATIMA NEPOSREDNOG RADA - PREDMETNA  NASTAVA 
 

Red. 

Br. 
UČITELJ 

NAST. 

PREDMET 
RAZRE

DNIK 

  REDOVNA NASTAVA               +  

Razrednik=Ukupno 
IZBORNA NASTAVA              

DOD

. 
DOP. INA 

Rad 

u 

nast. 

UKU

P. 

/40 

sati 

1. 
P. Jakovčević  

(M. Pijuk) 
Hrvatski jezik - 7. a                                                                   4 

­ 
- 1  5 9 

2. Viktoria Caktaš Hrvatski jezik - 6.a, 6.b, 8.a, 8.b                                                                    18 - 1 1 2 22 40 

3. I.Jurišić Sokić Hrvatski jezik 7.b 5.a, 5.b, 7.b,  16  2 2 2 22 40 

4. Marina Pijuk 
Hrvatski jezik/ 

Talijanski jezik 
5.c HJ  5.c   TJ 4.ab                                                                      9 Talijanski                   4.ab  1 1 11 20 

5. Branka Grbeša Engleski jezik 6.b 1.a, 2.a, 3.a, 4.a, 5.a, 6.b, 8.b 19 - 1 2 1 23 40 

6. Deana Banovac Engleski jezik 8.a 1.c, 1.d, 2.c, 3.c, 5.b, 5.c, 8.a 19   1 2 1 23 40 

7. Maja Kovačević Engleski jezik 6.a 4.b, 6.a, 7.a,7.b  13  1 2 - 16 27 

8. Anita Markovina 
Engleski jezik/ 

Njemački jezik 
- EJ 1.b, 2.b, 3.b  NJ 4.ab, 5.a, 5.b, 6.ab, 7.b, 8.b 18 njemački j.   5 grupa -10 sati 2 2 1 23 40 

9. M. Kovačević Bašić Matematika 7.a 5.a, 7.a                           Rješenje HZZO 16  2 2 - 22 40 

10. 
 Antonija Pijuk 

(zam.  M. K. Bašić) 
Matematika - 6.a, 8.a 8  1 2 - 11 20 

11. Petra Lukić Matematika - 5.b, 5.c, 6.b, 7.b, 8.b 20  1 1 - 22 40 

12. Nataša Zvonar 
   Tehnnička          

kultura/Inf 
-  TK:  8.a, 8.b    INF: 5.a, 5.b, 5.c, 6.a, 6.b      +KMT                       14 

  

INF: 7.ab, 8.ab       4 sata 
   22 40 

13. Nela Sikirica Bio Pri  Kem     -  PRI: 6.a,6.b     K: 7.a, 7.b, 8.a, 8.b,  B: 7.a, 7.b, 8.a, 8.b 20       2 - 1 24 40 

14. Joška Dunatov Priroda -  PRI: 5.a, 5.b, 5.c      4,5    1 5,5 9 

15. Branimir Jukić Geografija    8.b 5.a,5b, 6.a,6.b, 7.a,7.b,  8.a,8.b                                                      18,5  2 2 1,5 24 40 

16. Josip Bodrožić Selak   Povijest  5.a,5b, 6.a,6.b, 7.a,7.b,  8.a,8.b           +SIND.                                              
18+

3 
 - - 1 22 36 

17. 
Ivona Mustapić 

Jelavić 
Likovna 

kultura 
5.b 5.a, 5b, 6.a, 6.b, 7.a, 7.b, 8.a, 8.b         + EST.UR.                                               

 

12 
 - - 4 16 28 

18. 
Ana Ivana 

Juranović 
Glazbena 

kultura 
- 4.a,4.b, 5.a,5.b, 7a, 7.b 8.a,8.b    +ZBOR                                                  11  - - 2 13 24 

19. Zdenka Veić 
Glazbena 

kultura 
- 6.a, 6.b 2  - - - 2 4 

20. Ivan Punoš TZK -  5.a,5b, 6.a,6.b, 7.a,7.b,  8.a,8.b               +ŠSK  +PZR                                       22  - - 2 24 40 

21. Belinda Buzov Vjeronauk -   
1a,1.b, 2a,2b, 3.a,3.b,  

4a, 4b,   5.a,5.b,5.c                     22                                                                            
  2 24 40 

22. don Ante Čotić Vjeronauk -       8.a, 8.b                                          4                                                         - - 1 4 7 

23. Mira Ercegović Vjeronauk -      1.c, 1.d, 2.c, 3.c, 6.a, 6.b, 7.a,7.b 16 - - 3 19 32 

24.  Katija  Kunac Talijanski Jezik -   5.abc, 6.ab                                     4 - - - 4 7 

25. Ivana Sabljić Talijanski Jezik -   7.abc, 8.ab                                     4 - - - 4 7 
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7.1.3. TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA RAVNATELJA I STRUČNIH SURADNIKA ŠKOLE 
 

Red. 
broj 

Ime i 

prezime 

radnika 

 
Struka 

Radno 
mjesto 

Radno 
vrijeme 

(od – do) 

Broj sati 
tjedno 

Broj sati 
godišnjeg 
zaduženja 

1. Željko Jurin 
prof. psihologije 

ravnatelj 7.30 -15.30 40 1992 

2. Anita Dujela prof. pedagogije pedagog 
 
8.00 -14.00 
12.00-18.00 

40 1992 

3. Marija Grgurović 

(TanjaSapunar) 

dipl. defektolog - 

soc. pedagog 
soc. ped. 

 
8.00 -14.00 
12.00-18.00 

20 996 

4. Jelena Poljak 

(Marijana Šimić) 

 
dipl. knjižničar 

(prof. hrv. jezika) 
 

knjižničar 09.00 – 12.00 
14.00 – 17.00 

20 996 
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7.1.4  PODACI O  OSTALIM  ZAPOSLENICIMA U ŠKOLI I NJIHOVOM  ZADUŽENJU 

RB Ime i prezime Naziv poslova Sati tjedno Rad. Vrijeme Pripomena 

i. 1 Rina Trgo tajnica škole 40 7,30 – 15,30  

2.  Ana Petričević računov. šk. 40 7,30 – 15,30  

3.  
Goran 

Domljanović 
domar 40 

6,30 – 14,30 

14.00 – 22.00 

Smjena „B”- izmjena smjena po 

tjednima 

4.  Petar Jeličić domar 40 
6,30 – 14,30 

14.00 – 22.00 

Smjena „A”- izmjena smjena po 

tjednima 

5.  Marija Bilić kuharica 40 
06.30 – 14.30 

 
- 

6.  Inga Đirlić kuharica 40 06.30 – 14,30 - 

7.  Milica Baraban spremačica 40 
06,30 – 14,30 

13.30 – 21.30  
izmjena smjena po tjednima 

8.  Lidonka Caktaš spremačica 40 
06,30 – 14,30 

     13.30 – 21.30 
izmjena smjena po tjednima 

9.  Emi Franić spremačica 40 
06,30 – 14,30 

13.30 – 21.30 
izmjena smjena po tjednima 

10.  Marija Jurčević spremačica. 40 
06,30 – 14,30 

13.30 – 21.30 
izmjena smjena po tjednima 

11.  Danijela Šunjić spremačica 40 
06,30 – 14,30 

13.30 – 21.30 
izmjena smjena po tjednima 

12.  Bosiljka Bešlić spremačica 40 
06,30 – 14,30 

13.30 – 21.30 
izmjena smjena po tjednima 

13.  
Ivana Omrčen 

 
spremačica 40 

06,30 – 14,30 

13.30 – 21.30 
izmjena smjena po tjednima 

14.  
Mirjana Perišić 

 
spremačica. 40 

06,30 – 14,30 

13.30 – 21.30 
izmjena smjena po tjednima 

15.  
Nada Skorup 

 
spremačica 40 

06,30 – 14,30 

     13.30 – 21.30 
izmjena smjena po tjednima 

16.  Marija Jurčević spremačica 40 
06,30 – 14,30 

13.30 – 21.30 
izmjena smjena po tjednima 

17.  Jakša Jakus spremač 40 6.30 – 14,30 - 

 

________________________________________________________________________________________________________________________
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8.   PLANOVI  PERMANENTNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA 
 

U godišnjem zaduženju učitelja planirano je stručno usavršavanje što uključuje individualno usavršavanje, sudjelovanje na stručnim  skupovima u 
školi i izvan nje.  

 

STRUČNI SKUPOVI  

NOSITELJI   AKTIVNOSTI 
- Ministarstvo zoš-a, 
Agencija za odgoj I 

obrazovanje 

VODITELJ AKTIVA VRIJEME ODRŽAVANJA 

Aktiv razredne nastave                                         Obvezujujuće prema programu Matilda Radelja 
tijekom godine prema Katalogu stručnih skupova 

na gradskoj i županijskoj razini 

Jezično-kulturno-umjetničko-

sportski aktiv                                          
Obvezujujuće prema programu Ivona Mustapić Jelavić 

tijekom godine prema Katalogu stručnih skupova 
na gradskoj i županijskoj razini 

Aktiv povijesti i geografije                                                                    Obvezujujuće prema programu Branimir Jukić 
tijekom godine prema Katalogu stručnih skupova 

na gradskoj i županijskoj razini 

Aktiv fizike, tehničke kulture i 

informatike 
Obvezujujuće prema programu Nataša Zvonar 

tijekom godine prema Katalogu stručnih skupova 
na gradskoj i županijskoj razini 

Matematički aktiv                                                                          Obvezujujuće prema programu 
Mirjana Kovačević Bašić 

 

tijekom godine prema Katalogu stručnih skupova 
na gradskoj i županijskoj razini 

Aktiv kemije, biologije i prirode                                                          Obvezujujuće prema programu 
Nela Sikirica 

 

tijekom godine prema Katalogu stručnih skupova 
na gradskoj i županijskoj razini 

Društveno-humanistički aktiv 
Obvezujujuće prema programu Belinda Buzov tijekom godine prema Katalogu stručnih skupova 

na gradskoj i županijskoj razini 
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9. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA, STRUČNIH SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA 

9.1.  PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA 

RED.
BR 

Sadržaj Vrijeme 
Nositelj aktivnosti 

 

1. 

Izvješće ravnatelja o radu u protekloj školskoj  godini  

GPP za 2017./18.  

Kućni red škole 

Plan kulturne i javne djelatnosti 

Pravilnik o praćenju i ocijenjivanju učenika u osnovnim i srednjim školama 

Pravilnik o kućnom redu 

Kriteriji ocjenjivanja vladanja 

Kurikulum 

Okvirni vremenik pisanih provjera 

Zakon o ograničavanju uporabe duhanskih proizvoda 

Poslovi na početku šk.godine  

rujan ravnatelj 

2. 
Predavanja i radionice  

Odluka o ekskurziji učenika 7. razreda 

 

studeni 

članovi SRS, razrednici 

vanjski suradnici 

 

3. 

Kvalitativna analiza na kraju I. obrazovnog razdoblja 

Program natjecanja, smotri i susreta  učenika  za 2017./18. 

Vremenik natjecanja  

Odluka o članovima povjerenstva za provedbu natjecanja 

prosinac 
pedagog 

ravnatelj 

4. Okvirni vremenik pisanih provjera siječanj 
pedagog 

ravnatelj 

5.  
Planiranje provedbe ispitivanja NCVVO (voditelj, voditelj ispitne prostorije,administrator, termini) –u 

slučaju odabira 
veljača 

ravnatelj 

pedagog 

6. 

Upis učenika u 1. razred srednje škole 

Provođenje školskih, gradskih i županijskih natjecanja  te LIDRANO 2017. 

Utvrđivanje komisije za upis u 1. razred                                                                                                                     

Prijedlog za napredovanje učitelja 

Predavanje: Komunikacija Roditelj -> Odrasli -> Dijete (u sklopu Tjedna psihologije i Hrvatskoj) 

 

 

ožujak 

 

 

 

ravnatelj 

 

 

7. Rezultati provedenih natjecanja svibanj 
ravnatelj 

pedagog 

8. Poslovi na kraju školske godine lipanj ravnatelj 
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Analiza uspjeha učenika na kraju školske godine, izostanci i pedagoške mjere  

Realizacija fonda sati 

Utvrđivanje komisija za polaganje popravnih ispita 

Prijedlog tjednog zaduženja učitelja 

Obavijest o godišnjim odmorima 

pedagog 

9. 
Analiza uspjeha učenika nakon ljetnog popravnog roka 

Utvrđivanje komisija za polaganje popravnih ispita u jesenskom roku i termina ispita 

 

srpanj 
pedagog 

ravnatelj 

10. 
Analiza uspjeha učenika nakon jesenskog popravnog roka 

Utvrđivanje tjednog zaduženja učitelja i razredništva 
kolovoz 

ravnatelj 

pedagog 

 
 
 

9.2.   PLAN RADA RAZREDNIH VIJEĆA 
 
 

RB SADRŽAJ VRIJEME NOSITELJI 

1. 
Informacije o učenicima s razvojnim problemima i primjerenom 

pristupu njihovom rješavanju, planiranje i programiranje  
rujan 

ra
zr

ed
n

ic
i 

i 
p

re
d

m
et

n
i 

u
či

te
lj

i,
 

 p
ed

a
g

o
g

, 
ra

vn
a

te
lj

 

2. 

Učenici s teškoćama u učenju i ponašanju 

Donošenje  pedagoških mjera u domeni RV-a 

Ostvarenje nastavnog plana i programa 

Informacije o učenicima predmetne nastave s većim brojem negativnih 

ocjena i odgojnim problemima i  dogovor o pristupu rješavanju 

problema 

po potrebi – tijekom godine 

3. 

Realizacija nastavnog plana i programa rada 

Utvrđivanje uspjeha na kraju školske godine i izricanje pedagoških 

mjera 

lipanj 

4. Potvrđivanje uspjeha učenika nakon ljetnog popravnog roka 
srpanj 

 

5. 
Potvrđivanje uspjeh učenika nakon  

jesenskog popravnog roka 
kolovoz 
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       9.3. PLAN  RADA  RAZREDNIKA 
 

Plan rada razrednika 

1. Opis odgojne situacije u 

razrednom odjelu 

- razina radnih, higijenskih i kulturnih navika učenika 

- razina socijalizacije u odjelu 

- socio-ekonomski položaj učenika 

- kulturna razina sredine u kojoj učenici žive 

- emocionalna stabilnost (nestabilnost) 

- učenici koji imaju određene razvojne smetnje 

- introvertni učenici 

- učenici sa neprihvatljivim ponašanjem 

- odnos učenika prema osobnoj i ostaloj imovini 

- negativne pojave u razrednom odjelu 

NA TEMELJU ANALIZE ODGOJNE SITUACIJE PLANIRA SE RAD U ODJELIMA: 

a) Planiranje raznih 

aktivnosti 
 

- humanitarne akcije 

- ekskurzije, posjete kulturnim ustanovama 

- kulturno-zabavne i športske aktivnosti 

- profesionalno informiranje i orijentiranje 

- eko problemi 

b)  Suradnja s članovima 

razrednog vijeće 
 

- koordinacija odgojnih akcija 

- konkretiziranje pedagoških problema za sjednicu RV 

- usklađivanje rada glede opterećenja učenika 

- unaprijeđivanje odnosa  učenik-učitelj 

c)  Suradnja s ravnateljem i 

stručnom službom škole 

- rješavanje težih pedagoških problema 

- pomoć učenicima s teškoćama u razvoju 

- permanentno i adekvatno informiranje 

  pedagoga i ravnatelja 

- koordiniranje poduzetih odgojnih mjera s    

  Ravnateljem i stručnom službom  

- praćenje efekta izrečenih odgojnih mjera  

d)  Suradnja s roditeljima 
 

-  zajednički roditeljski sastanci 

- tematski roditeljski sastanci 

- individualni roditeljski razgovori 

e) Administrativni poslovi koji 

se tiču razrednog odjela 
 

-  vođenje pedagoške dokumentacije 

   (imenik,dnevnik,matične knjige, registar, e-matica) 

f)  SR -  s naglaskom na dijalogu sa učenicima o aktualnim problemima i  

     mogućim rješenjem + Provedba zdravstvenog odgoja na satovima razrednika (prema 

priručniku)+Provedba tema građanskog odgoja 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

_______________________________________________________________________________ 
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9.4.   PLAN  RADA  VIJEĆA  RODITELJA, UČENIKA  I  ŠKOLSKOG ODBORA 
 

9.4.1. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA 
 
Po izboru roditelja u Vijeće roditelja, sukladno stautu OŠ Žnjan –Pazdigrad ravnatelj saziva prvu 
sjednicu Vijeća roditelja na kojoj se bira predsjednik vijeća koje će u tekućoj školskoj godini 
sazivati i voditi Vijeće, a u suradnji s ravnateljem škole. 
Vijeće će sukladno ovlastima davati suglasnost i raspravljati o sljedećim temama: 
 

▪ Mišljenje o školskom kurukulu i Godišnjem planu i programu rada škole 

▪ Uloga roditelja u školskim događanjima – humanitarne akcije, sudjelovanje u 

školskim projektima,  otvoreni dani škole 

▪ Analiza uvjeta rada škole i  prijedlog mjera za poboljšanje istih 

▪ Prehrana učenika i sudjelovanje roditelja u troškovima prehrane učenika 

▪ Osiguranje učenika i sudjelovanje roditelja u troškovima osiguranja učenika 

▪ Analiza uspjeha na kraju šk.god. 

▪ Razmatranje pritužbi  roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom 

 

Tijekom godine održat će se dva do tri sastanka, nositelj aktivnosti je predsjednik Vijeća roditelja i 
predstavnici škole. 
 

 

 

 

9.4.2 PLAN I PROGRAM VIJEĆA UČENIKA U ŠK. GOD. 2018./19. 
 
 
VRSTA AKTIVNOSTI:                                                                Nositelji:                      Vrijeme:   
 
1. Konstituiranje Vijeća učenika                                        ravnatelj, pedagog                IX.-X. 
 
  - Izbor predsjednika, zamjenika i zapisničara VU      
  - Usvajanje pravilnika o radu Vijeća 
  - Izrada plana aktivnosti 
  - Sudjelovanje u radu gradskog Vijeća učenika                  predsjednik VU 
    
1. Analiza rada Vijeća učenika u 1. polugodištu                  predsjednik VU                        I. 
      
   - Prijedlozi za poboljšanje rada Vijeća učenika                    članovi VU                       tijekom god. 
   - Medijacija u školi – vršnjačka pomoć                                  članovi VU                      tijekom god.      
   - Prijedlozi tijelima škole o pitanjima važnim za 
     učenike                                                                            predsjednik VU                       V.           
 
3.  Aktualna problematika  u školi                                           članovi VU                      tijekom god. 
                                                                          
  - Sudjelovanje u radu gradskog VU                                     predsjednik Vu                tijekom god. 
  - Humanitarne aktivnosti učenika                                            članovi VU                     tijekom god.    
  - Analiza ostvarenog rada u protekloj školskoj godini          predsjednik VU                       VI. 
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       9.4.3. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA 
 

 

Stalni zadaci 
 

- Odluke u svezi s izvješćima ravnatelja o radu Škole u protekloj školskoj godini i tekućim problemima i 
pitanjima predviđenima općim aktima Škole. 

- Donošenje odluka po zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa. 

- Predlaganje mjera poslovne politike. 

- Donošenje općih akata Škole. 

- Imenuje i razrješuje ravnatelja Škole. 

- Razmatranje predstavki i prijedloga građana u svezi s radom Škole. 

- Donošenje odluka o korištenju sredstava fonda Škole o kojima ne odlučuje ravnatelj. 

- Imenovanje komisija i povjerenstava. 

- Razmatranje izvješća o ostvarenim rezultatima odgojno-obrazovnog rada, tekućih problema i drugo. 

- Usklađivanje općih akata Škole i usklađivanje istih sa zakonskim propisima. 

- Davanje prethodne suglasnosti ravnatelju u vezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa. 

- Davanje smjernica i uputa ravnatelju. 

- Davanje prijedloga i mišljenja o pojedinim pitanjima važnim za rad i sigurnost u školi. 

- Suradnja s lokalnom samoupravom (Grad Solin, Splitsko-dalmatinska županija). 

- Obavještavanje djelatnika o svom radu i radu svojih radnih tijela. 

- Donošenje odluka o ulaganjima i nabavi opreme, te nabavi osnovnih sredstava i ostale pokretne imovine, 
o opterećivanju ili otuđivanju pokretne imovine, nekretnina i druge imovine, 

- Razmatra i odlučuje o održavanju zgrada i sredstava Škole. 

- Predlaže osnivaču škole statusne promjene. 

- Donošenje rebalansa financijskog plana škole. 

 

Mjesec Poslovi i zadaci Izvršitelji 
 

 

 

 

IX. – X. 

- Izvješće ravnatelja o ostvarenim rezultatima odgojno-obrazovnog 
rada u protekloj školskoj godini. 

- Razmatranje izvješća ravnatelja o radu škole u prethodnoj školskoj 
godini 

- Donošenje Godišnjeg plana i programa rada Škole 

- Donošenje Školskog kurikuluma 

- Donošenje rebalansa financijskog plana Škole 

 

Ravnatelj 

Školski odbor 

IX. – V. 
- Donošenje prethodnih suglasnosti o zasnivanju radnog odnosa Ravnatelj 

Školski odbor 

 

XII. 

- Donošenje financijskog plana Škole za 2019. godinu 

- Izvješće ravnatelja o stanju sigurnosti, provedbi preventivnih 

programa i mjerama zaštite prava učenika 

Računovodstvo 

Ravnatelj 

I. 
- Odlučivanje o rashodovanju sredstava i utvrđivanju manjkova i 

viškova te otpisivanju nenaplaćenih potraživanja 

Računovodstvo 

Školski odbor 

II. 
- Donošenje godišnjeg obračuna Računovodstvo 

Školski odbor 

 

 

VII. 

- Donošenje polugodišnjeg obračuna za razdoblje I. – VI. mjesec 

- Donošenje financijskog plana za razdoblje VII. – XII. mjesec 

- Izvješće ravnatelja o stanju sigurnosti, provedbi preventivnih 
programa i mjerama zaštite prava učenika 

- Izvješće ravnatelja o realizaciji izvanučioničke nastave 

Računovodstvo 

Školski odbor 

Ravnatelj 

 

       

Tijekom školske godine planira se najmanje 8 sjednica ŠO, nositelji aktivnosti su ravnatelj, tajnik i 
predsjednica ŠO. 
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9.5.        PLAN RADA RAVNATELJA I STRUČNIH SURADNIKA ŠKOLE 
 9.5.1. PLAN RADA RAVNATELJA 

SADRŽAJ RADA 

Planirani 

broj sati 

(godišnje) 

1. PLANIRANJE  I  PROGRAMIRANJE RADA 368 

2. ORGANIZACIJA  I KOORDINACIJA RADA 425 

3. PRAĆENJE I UNAPREĐIVANJE NASTAVE 90 

4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE 126 

5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJ. 128 

6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI 228 

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 282 

8. STRUČNO USAVRŠAVANJE RADNIKA ŠKOLE 192 

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 153 

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE: 1992 

                      SADRŽAJ  RADA 
VRIJEME 

Napom. 

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 

  

VI. – IX. 
VI. – IX. 

VI. – IX. 

VI. – IX. 

IX. – VI. 

VI. – VIII. 

IX. – VI. 

IX. – VI. 

IX. – VI. 

IX. – VI. 

IX. – VI. 

IX .– VIII. 

 

40 
64 

40 

24 

40 

24 

24 

40 

40 

16 

8 

8 

1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole 

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja 
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 

1.4. Izrada školskog kurikuluma 

1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole 

1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća 

1.7. Izrada zaduženja učitelja 

1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima 

1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata 

1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja 

1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja 

1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole 

1.13.Ostali poslovi 

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj IX. – VIII. 

 

 

VIII. – IX. 

VI. – IX. 

IX. – VI. 

IX. – VI. 

IX. – VII. 

IX. – VI. 

IX. – VI. 

IX. – VIII. 

IV. – VII. 

IX. – VI. 

IX. – VI. 

VI. i VIII. 

V.- IX. 

I.-VI. 

I. i VIII. 

60 

 

 

8 

50 

24 

24 

24 

16 

40 

64 

16 

24 

8 

28 

8 

8 

8 

smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA) 

 

2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole 

2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja 

2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO 

2.5. Organizacija i koordinacija samovrjednovanja škole 

2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika 

2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika 

2.8. Organizacija i priprema izvanučioničke nastave, izleta i ekskurzija 

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole 

2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred 

2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja drž. blagdana i praznika 

2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 

2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika 

2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika 

2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija prostora 
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2.17. Ostali poslovi IX .– VIII. 

SADRŽAJ  

RADA 

Vrijeme 
ostvarivanja 

Napom

ena 

3. PRAĆENJE I UNAPREĐIVANJE NASTAVE 

3.1. Praćenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole IX. – VI. 
XII. i VI. 

IX. – VI. 

 

IX. – VI. 
IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 
IX. – VIII. 

32 
24 

40 

 

24 
16 

16 

16 

8 
18 

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 

3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim 

suradnicima i pripravnicima 

3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava 

3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe 

3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe 

3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole 

3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije 

3.9. Ostali poslovi 

4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE 

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih i stručnih tijela IX. – VIII. 80 

4.2. Suradnja sa sindikalnim podružnicama škole 

4.3. Ostali poslovi 

IX. – VIII. 
IX. – VIII. 

16 
20 

5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA 

5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima IX. – VIII. 30 
5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu IX. – VI. 16 
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika IX. – VI. 16 
5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole IX. – VIII. 16 
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. – VIII. 16 
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX. – VIII. 16 
5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad  8 
5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika 
5.9. Ostali poslovi 

IX. – VIII. 8 
12 

6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI 

6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole IX. – VIII. 
IX. – VIII. 
IX. – VIII. 
IX. – VIII. 
IX. – VIII. 
IX. – VIII. 
IX. – VIII. 

VIII. – IX. 
IX. – VIII. 

XII. 
I. i VI. 

VI. 
VIII. i I. 

IX. – VIII. 

30 
18 
16 
18 
20 
16 
30 
16 
22 
8 

10 
8 
8 
8 

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a 

6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole 

6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole 

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/ 

6.6. Poslovi zastupanja škole 

6.7. Rad i suradnja s računovođom škole 

6.8. Izrada financijskog plana škole 

6.9. Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja 

6.10 Organizacija i provedba inventure 

6.11. Poslovi vezani uz e-maticu 

6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi, izviješća i prijepisa ocjena 

6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala 

6.14. Ostali poslovi 
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SADRŽAJ  

RADA 

Vrijeme 
ostvarivanja 

Napom

ena 

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 

7.1. Predstavljanje škole IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. –VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

IX. – VIII. 

18 

18 

18 

18 

18 

18 

18 

18 

18 

18 

18 

18 

8 

8 

8 

8 

8 

8 

8 

7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta 

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 

7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja 

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU 

7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini 

7.7. Suradnja s Uredom državne uprave u SDŽ 

7.8. Suradnja s osnivačem (SDŽ) 

7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje 

7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 

7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 

7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom 

7.13.Suradnja s Policijskom upravom SD  

7.14.Suradnja sa Župnim uredima 

7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama 

7.16.Suradnja s turističkim agencijama 

7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama 

7.18.Suradnja sa svim udrugama 

7.19.Ostali poslovi 

8. STRUČNO USAVRŠAVANJE 

8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi IX. – VI. 8 

          8.2. Stručno usavršavanje (ŽSV, MZOS, AZZO, HUROŠ, NCVVO i 
dr.) 

IX. – VI. 80 

8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova IX. – VI. 8 

8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature IX. – VI. 80 

8.5. Ostala stručna usavršavanja IX. – VI. 16 

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 

9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije IX. – VI. 143 

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX. – VI. 10 
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9.5.2.   PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA PEDAGOGA 
 

RED. 

BR. 

PODRUČJE RADA VRIJEME 

REALIZACIJE 

I. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uk. 

br.sati: 

195 

PROGRAMIRANJE RADA I PROJEKTIRANJE RAZVOJA ŠKOLE: 

1. Prezentacija analize rezultata rada škole:  

Uspjeh učenika na kraju prethodne školske godine, realizacija 

nastavnih sati, evidencija rada izvannastavnih aktivnosti, dodatne i 

dopunske nastave, realizacija školskog kurikuluma, analiza 

samovrednovanja učitelja  

2. Korištenje prethodnih evaluacija za daljnji razvoj rada škole 

3. Sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa škole 

4. Izrada plana i programa stručnog suradnika pedagoga 

5. Rad na školskom kurikulumu, izrada dokumenta 

6. Izrada školskog preventivnog programa 

7. Sudjelovanje u izradi plana i programa zdravstveno-socijalne zaštite 

učenika 

 

 

KOLOVOZ, 

RUJAN 2018. 

 

 

 

 

 

 

 

II. 

 

 

 

 

 

 

 

Uk. 

br.sati: 

195 

PRAĆENJE I INOVIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA: 

1. Administracija E matice (upis prvaša) 

2. Uvođenje i praćenje pripravnika u nastavi 

3. Mentorstvo pripravniku stručnom suradniku 

4. Savjetodavni  uvid u nastavni proces 

5. Podrška u integriranju ideja u odgojno-obrazovni proces 

6. Evidencija opremljenosti učionica i kabineta te korištenja nastavnih 

sredstava i pomagala 

7. Evaluacija nastavnog procesa 

8. Nabava nastavnih i uredskih materijala 

9. Popunjavanje i ažuriranje podataka E-matice 

 

 

 

KOLOVOZ 2018. 

RUJAN-LIPANJ 

2019. 

 

 

LIPANJ I 

SRPANJ 2019. 

 

 

KOLOVOZ 2019. 

 

III. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uk. 

br.sati: 

225 

 

SURADNJA SA UČITELJIMA: 

1. Izrada smjernica za planiranje i realizaciju programa primjerenih oblika 

školovanja za učenike sa posebnim potrebama  

2. Savjetodavni rad: kakvoća nastave, psihofizički razvoj učenika i 

individualne poteškoće 

3. Podrška i suradnja u odgoju i obrazovanju učenika s posebnim 

potrebama 

4. Organiziranje i rad u razrednim vijećima 

5. Sudjelovanje u radu učiteljskog vijeća 

6. Suradnja sa str.sur.socijalnim pedagogom 

7. Suradnja s razrednicima 

8. Suradnja s učiteljima u projektima 

9. Suradnja s učiteljima u školskim natjecanjima 

10. Suradnja sa str. sur. knjižničarom i voditeljem učeničkog vijeća 

 

 

 

 

 

 

KOLOVOZ I 

RUJAN 2018. 

 

 

RUJAN- LIPANJ 

2019. 
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RED. 

BR. 

PODRUČJE RADA VRIJEME 

REALIZACIJE 

IV. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uk. 

br.sati: 

155 

SURADNJA SA RAVNATELJEM I USTANOVAMA: 

1. Kreiranje stavova o školskoj viziji i razvojnim planovima 

2. Rješavanje tekućih pitanja i suradnja na zajedničkim zadacima 

3. Organizacija produženog boravka i školske prehrane 

4. Suradnja sa stručnim ustanovama: 

Ambulanta školske medicine - Nastavni zavod za javno zdravstvo, 

Poliklinika za rehabilitaciju osoba sa smetnjama u razvoju, Hrvatski 

zavod za zapošljavanje - Služba za profesionalno usmjerenje, CISOK, 

Centar za zdravstvenu i socijalnu skrb, PU splitsko-dalmatinska, Ured 

državne uprave, Služba za prosvjetu Grada Splita, Nacionalni centar za 

vanjsko vrednovanje obrazovanja, CarNet 

5. Suradnja sa kulturnim i sportskim organizacijama i udrugama 

 

 

KOLOVOZ 2018. 

RUJAN-LIPANJ 

2019. 

V. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uk. 

br.sati: 

195 

RAD U STRUČNIM POVJERENSTVIMA: 

1. Rad u Povjerenstvu za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta 

• Poslovi upisa djece u prvi razred: 

Prijave i  predupisi, suradnja sa predškolskim ustanovama, 

sudjelovanje u pripremi instrumentarija za procjenu psihofizičke 

zrelosti, provedba dijela procjene i obrada podataka, koordiniranje 

članova povjerenstva, kreiranje baze podataka sa rezultatima te 

formiranje razrednih odjela 

• Poslovi praćenja i opservacije učenika sa posebnim potrebama: 

Redovna suradnja s učiteljima, identifikacija učenika s posebnim 

potrebama, utvrđivanje obrazovnog statusa i anamneze, razgovori sa 

roditeljima te suradnja sa stručnim suradnicima i ustanovama s ciljem 

donošenja Rješenja o primjerenom obliku školovanja 

2. Poslovi zdravstvene i socijalne zaštite učenika: 

Koordiniranje sa školskom zdravstvenom službom: 

• Organiziranje te priprema i održavanje predavanja iz 

zdravstvenog odgoja  

• Organiziranje sistematskih pregleda i cijepljenja u suradnji sa 

školskom liječnicom i medicinskom sestrom 

• Praćenje školske prehrane i jelovnika 

3. Poslovi profesionalnog usmjeravanja učenika: 

Suradnja sa Službom pri Zavodu za zapošljavanje (učenici PP), 

suradnja sa razrednicima, anketiranje učenika, priprema i prezentacija 

materijala za učenike i roditelje, individualni razgovori 

4. Rad u Upisnom povjerenstvu za postupak elektroničkih upisa u srednje 

škole 

5. Rad u Povjerenstvu za organiziranje izleta, škola u prirodi i ekskurzija, 

koordiniranje sa licenciranim agencijama, pomoć u pripremi javnog 

poziva 

6. Rad u  Povjerenstvu za stažiranje pripravnika 

 

 

 

 

VELJAČA- 

LIPANJ 

2019. 

 

 

 

 

RUJAN-LIPANJ 

2019. 

 

 

 

 

 

RUJAN-

SVIBANJ 2019. 

 

 

 

 

 

STUDENI I 

PROSINAC 

2018.  

 

 

 

 

LIPANJ - 

SRPANJ 2019. 

OŽUJAK - 

TRAVANJ 2019. 

RUJAN-LIPANJ 

2019. 
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RED. 

BR. 

PODRUČJE RADA VRIJEME 

REALIZACIJE 

VI. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uk. 

br.sati: 

225 

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD SA UČENICIMA: 

1. Savjetodavni rad po potrebi 

2. Neposredan odgojno-obrazovni rad, individualno i grupno 

3. Aktivnosti u sklopu praćenja učenika sa posebnim potrebama, uz 

individualni rad sa učenikom 

4. Utvrđivanje obrazovnog statusa kod učenika sa posebnim potrebama 

5. Provođenje preventivnih programa i planiranih sastavnica školskog 

kurikuluma 

6. Sudjelovanje u održavanju satova razrednog odjela 

7. Sudjelovanje u provedbi zdravstvenog odgoja učenika 

8. Sudjelovanje u provedbi građanskog odgoja i obrazovanja 

9. Praćenje razine usvojenosti vještine čitanja i pisanja za učenike  3. 

razreda 

10. Promicanje kvalitetnih metoda učenja i usvajanja znanja za učenike 5. 

razreda 

11. Profesionalno informiranje učenika u 8. razredu 

 

RUJAN-LIPANJ 

2019. 

 

 

 

 

 

 

 

 

VELJAČA-

OŽUJAK 2019. 

LISTOPAD 2018. 

 

SIJEČANJ 2019. 

 

VII. 

 

 

Uk. 

br.sati: 

225 

RAD SA RODITELJIMA: 

1. Savjetodavni rad na zahtjev roditelja 

2. Rad prema potrebi pedagoške intervencije 

3. Pomoć u suradnji roditelja i učitelja 

4. Roditeljski sastanci 

5. Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja 

 

 

RUJAN-LIPANJ 

2019. 

 

 

VIII. 

 

 

 

 

Uk. 

br.sati: 

125 

VREDNOVANJE REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA: 

1. Analiza na kraju školske godine: 

Uspjeh učenika, vladanje i izostanci, pedagoške mjere, distribucija 

uspjeha,  usporedni podatci 

2. Obrada podataka o realizaciji svih nastavnih oblika 

3. Izrada izvješća o realizaciji rada pedagoga 

4. Uvid u pedagošku dokumentaciju 

5. Izrada izvješća za potrebe nadležnih tijela 

 

LIPANJ -  

KOLOVOZ  

2019. 

 

SRPANJ 2019. 

KOLOVOZ 2019. 

KOLOVOZ 2019. 

SRPANJ 2019. 

 

IX. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uk. 

br.sati: 

225 

STRUČNO USAVRŠAVANJE I DRUGI ZADACI: 

1. Administracija i uređivanje web stranice škole 

2. Izrada edukativnih materijala i brošura za roditelje i učenike 

3. Izrada tematskog panoa za roditelje 

4. Vođenje učeničkih dosjea (svi učenici, učenici s TUR, arhiva)  

5. Vođenje pedagoške dokumentacije po područjima i o osobnom radu 

6. Osobno permanentno usavršavanje  

(literatura, razni mediji prema izboru)Sudjelovanje u radu Županijskog 

stručnog vijeća pedagoga osnovnih škola                                   

Pohađanje i sudjelovanje u radu Vijeća stručnih suradnika pedagoga u 

višem zvanju mentora                                                                  

Pohađanje seminara u organizaciji Ministarstva i AZOO              

Podrška pri planiranju stručnog usavršavanja učitelja 

 

RUJAN-

KOLOVOZ 2019. 

UKUPNO: 

(Raspoređeno prema odgojno-obrazovnoj situaciji, razmjerno udjelu predviđenog broja 

sati po području rada). 

 

1765 sati 
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9.5.3.PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA SOCIJALNOG PEDAGOGA 

 
Redni 

broj 

Područje rada Nositelji, 

suradnici 

Vrijeme 

realizacije 

Planirano 

sati tjedno 

1. PRIPREMANJE ŠKOLSKIH ODGOJNO- OBRAZOVNIH PROGRAMA I NJIHOVE 

REALIZACIJE 

     0,5 

1.1 Planiranje i programiranje rada stručnog suradnika 

socijalnog pedagoga 

- Godišnji plan i program rada socijalnog pedagoga 

- Mjesečni plan rada socijalnog pedagoga 

 

a) Planiranje i programiranje neposrednog rada s učenicima 

b) Planiranje i programiranje rada s ravnateljem, učiteljima, 

stručnim suradnicima i stručno-društvenim organizacijama 

c) Planiranje i programiranje rada na zadaćama postupka 

utvrđivanja psihofizičkog statusa djece 

d) Planiranje i programiranje rada na ŠPP 

e) Planiranje i programiranje rada s roditeljima 

f) Planiranje i programiranje rada IOOP-a  

g) Planiranje i programiranje rada stručno razvojne službe 

h) Planiranje i programiranje obveznog stručnog 

usavršavanja učitelja i stručnih suradnika 

i) Sudjelovanje u izradi pojedinih dijelova Godišnjeg plana 

i programa škole / Školskog kurikuluma 

 

Socijalni 

pedagog 

 

Socijalni 

pedagog, 

SRS                        

    

     

 

Socijalni 

pedagog, 

SRS, 

Ravnatelj, 

učitelji  

 

 

 

 

rujan-

listopad 

 

rujan- 

lipanj   

 

 

 

rujan-

listopad 

 

 

 

 

 

rujan-

listopad 

 

2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU      12,5 

2.1. Razvojni savjetodavni rad s učenicima, roditeljima i 

učiteljima 

SRS, 

roditelji, 

učitelji 

rujan- 

lipanj 

 

 

2.2. Sudjelovanje u Povjerenstvu za utvrđivanje psihofizičkog stanja                                                    

djece 

 

2.2.1. Učenici s teškoćama u 

razvoju 

 

2.2.2. Upisi u prvi razred 

- stalna suradnja s članovima 

Povjerenstva tijekom godine 

- provedba retestiranja i novih 

obrada učenika  

- utvrđivanje psihofizičkog stanja 

djece prije upisa u prvi razred 

Povjerenstvo 

za upis, SRS 

rujan- 

lipanj 

ožujak- 

kolovoz 

 

2.3.  Neposredni rad s učenicima Socijalni 

pedagog 

rujan- 

lipanj 

 

2.3.1. Rad na otkrivanju i dijagnosticiranju 

teškoća u razvoju  i prisutnosti čimbenika rizika 

   1. Organizirani individualni i grupni rad s 

djecom s posebnim odgojno- obrazovnim 
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za razvoj poremećaja u ponašanju   

   

potrebama 

   2. Individualni i grupni rad s učenicima 

tijekom školske godine- po ukazanoj potrebi 

   3. Edukacijsko- rehabilitacijski tretman 

učenika 

2.3.2. Socijalnopedagoški  rad s učenicima koji imaju: 

          -  rješenje o primjerenom obliku školovanja  

          -  teškoće u odrastanju   

          -  probleme  u ponašanju 

          -  po potrebi   

 

 1. Individualni rad 

 

 2. Grupni rad 

 

2.3.3. Rad na prevenciji pojavnih oblika 

poremećaja u ponašanju  

 

Ciklusi radionica: 

II. razred: „EMICA“- razvoj emocionalne 

inteligencije kod djece 

 

V. razred: Razvoj samopoštovanja i 

samopouzdanja kod djece 

  

VI. razred – „Ja navijam za sport“, prevencija 

nasilja u sportu 

 

Provedba tematskih radionica po potrebi i u 

dogovoru s razrednicima:  

odnosi među vršnjacima, zajedništvo, 

konstruktivno rješavanje konflikata, razvoj 

socijalnih i komunikacijskih vještina 

 

Održavanje individualnog rada po potrebi i u 

dogovoru s razrednicima/roditeljima; 

osnaživanje djece, pružanje pomoći i podrške. 

 

Suradnja s Udrugama: informiranje, educiranje 

te savjetovanje djece i mladih i njihovih roditelja 

kroz različite radionice i aktivnosti 

   

 

 

2.3.4. Rad s darovitim učenicima Utvrđivanje darovitosti, procjena napretka i 

koordinacija rada s darovitim učenicima. 

 

3. VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA, PROVOĐENJE 

STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAŽIVANJA I PROJEKATA 

       2 

3.1. Sudjelovanje u poslovima analize odgojno obrazovnih 

rezultata 

SRS, učitelji, 

Ravnatelj 

prosinac- 

lipanj 

 

3.2. Praćenje provedbe IOOP-a Socijalni 

pedagog, 

učitelji 

rujan- 

lipanj 

 

3.3. Provođenje vrednovanja i samovrednovanja rada u 

školi 

SRS, učitelji, 

Ravnatelj 

po 

dogovoru 

 

3.4. Sudjelovanje u projektima škole SRS, učitelji, 

Ravnatelj 

rujan- 

lipanj 
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Redni 

broj 

Područje rada Nositelji, 

suradnici 

Vrijeme 

realizacije 

Planirano 

sati tjedno 

4. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA S UČENICIMA      3 

4.1. Planiranje i programiranje individualnog i grupnog 

rada 

SRS, učitelji rujan- 

lipanj 

 

4.2. Pripreme za neposredan rad Socijalni 

pedagog 

rujan- 

lipanj 

 

4.3. Suradnja s ravnateljem, 

članovima stručnog tima 

škole, učiteljima  
 

1. planiranje i programiranje 

rada, analiza uspješnosti, 

dogovori oko unapređenja 

odgojno obrazovnog stanja 

u školi 

2. dogovori oko ustrojstva 

rada, formiranja razrednih 

odjela, dogovori o 

pedagoškom postupanju, o 

integraciji djece s teškoćama 

u odrastanju u odgojno- 

obrazovni proces 

3. dogovaranje o načinima 

postupanja s učenicima s 

teškoćama u odrastanju, 

pomoć pri izradi 

prilagođenih/ 

individualiziranih programa 

(IOOP) te praćenje 

provedbe 

SRS, učitelji, 

Ravnatelj 

rujan- 

lipanj 

 

4.4. Suradnja s roditeljima 1. individualno savjetovanje 

2. grupno savjetovanje 

3. predavanja/radionice za 

roditeljske sastanke (u 

dogovoru s nastavnicima i 

učiteljima) 

4. sudjelovanje u radu 

Vijeća roditelja po pozivu 

SRS, učitelji, 

Ravnatelj 

rujan- 

lipanj 

 

4.5. Suradnja s ustanovama 

koje skrbe o zdravlju, 

zaštiti, odgoju i 

obrazovanju djece  

i mladeži  

 -ustanove socijalne skrbi,  

 - zdravstvene ustanove,  

 - policijske postaje  

 - pravosudni organi,  

 - Obiteljski centar 

 - suradnja s NVO   

 

SRS, 

Ravnatelj 

rujan- 

lipanj 

 

4.6. Koordinacija rada pomoćnika u nastavi Socijalni 

pedagog 

rujan- 

lipanj 

 

5. STRUČNO USAVRŠAVANJE      0,5 

5.1. Individualno i grupno 

stručno usavršavanje 

- praćenje stručne literature 

- izborno sudjelovanje na     

SRS, učitelji tijekom 

cijele 

godine 
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  stručnim skupovima koje   

  organizira Ministarstvo   

  prosvjete; Agencija za   

  odgoj i obrazovanje te   

  druge stručne organizacije 

6. VOĐENJE DOKUMENTACIJE          1 

6.1. Dokumentacija vezana uz 

stručni socijalnopedagoški 

rad 

- dnevnik rada 

- dosje učenika 

- izrada nalaza i mišljenja 

   

Socijalni 

pedagog 

rujan- 

lipanj 

 

6.2. Opća dokumentacija - sudjelovanje u planiranju i 

programiranju rada škole 

- sudjelovanje u izradi 

godišnjeg izvješća o radu 

škole 

- ostali administrativno- 

statistički  poslovi 

- poslovi planiranja i obrade 

podataka 

SRS, učitelji, 

Ravnatelj 

rujan- 

lipanj 

 

7. OSTALI POSLOVI         0,5 

7.1 Poslovi koji proizlaze iz socijalno pedagoškog rada ili su 

s njim u svezi 

 

Socijalni 

pedagog 

rujan- 

lipanj 

 

7.2. Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti škole 

 

SRS, učitelji, 

Ravnatelj 

rujan- 

lipanj 

 

7.3. Sudjelovanje u radu stručnih tijela Škole (sjednice, 

vijeća..) 

SRS, učitelji, 

Ravnatelj 

rujan- 

lipanj 

 

7.4. Kreiranje i izrada tiskanih materijala za učenike, 

učitelje, roditelje, nastavni i školski rad 

SRS rujan- 

lipanj 

 

7.5 Vođenje školske, pedagoške i nastavne dokumentacije SRS, učitelji rujan- 

lipanj 

 

7.6. Stalno osposobljavanje i stručno usavršavanje učitelja u 

području inkluzije učenika s posebnim odgojno-

obrazovnim potrebama 

SRS, učitelji, 

Ravnatelj 

rujan- 

lipanj 
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9.5.4.PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA  KNJIŽNIČARA 
___________________________________________________________________________ 

 

Zadaća školske knjižnice 

Školska knjižnica pruža obavijesti i spoznaje bitne za uspješno uključivanje u suvremeno društvo koje se 

temelji na znanju i informacijama. Školska knjižnica omogućuje učenicima stjecanje vještina za cjeloživotno 

učenje, razvija njihovu maštu i pomaže im da postanu odgovorni građani. 

 

IFLA-in I UNESCO-v MANIFEST ZA ŠKOLSKE KNJIŽNICE 

Ciljevi: 

• razvijanje pismenosti 

• razvijanje informacijske i informatičke pismenosti 

• poučavanje 

• učenje  

• kultura  

 

Zadaće:  

• promicati trajne čitateljske navike i poticati razvoj čitalačke kulture 

• poticati učenike da nauče i koriste vještine kojima će vrednovati i koristiti informacije 

• osigurati pristup različitim izvorima znanja 

• organizirati aktivnosti koje potiču kulturnu i društvenu svijest 

• poticati suradnju među svim sudionicima odgojno-obrazovnog procesa 

 

 

Školski knjižničar, svojim planom i programom rada te postavljenim zadaćama i ciljevima rada školske 

knjižnice, pridonosi zadaćama i ciljevima škole. 

Školski knjižničar obavlja sljedeće poslove: 

• analizira informacijske potrebe školske zajednice i potrebe vezane za građu 

• razlikuje i provodi smjernice za razvoj službe 

• razvija nabavnu politiku i sustave za knjižničnu građu 

• katalogizira i klasificira građu 

• podučava korisnike kako koristiti građu 

• podučava informacijskim znanjima i vještinama 

• pomaže korisnicima pri korištenju knjižničnom građom i informacijskom tehnologijom 

• odgovara na referentne i informacijske upite služeći se odgovarajućim izvorima 

• promiče programe čitanja i kulturna događanja 

• sudjeluje u planiranju aktivnosti vezanih za školski program 

• sudjeluje u pripremi, provođenju i procjenjivanju nastavnih aktivnosti 

• uspostavlja partnerske odnose s vanjskim organizacijama 

 

 

Djelatnost školske knjižnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada u školi, a obuhvaća: 

• neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost 

• stručno-knjižničnu djelatnost 

• informacijsko-referalnu djelatnost 

• kulturnu i javnu djelatnost 
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1. NEPOSREDNA ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST S 

UČENICIMA 

 

 

 

PODRUČJE RADA VRIJEME 

REALIZA- 

CIJE 

 

 

 

- pripremanje, planiranje i programiranje neposredno odgojno-

obrazovnog rada s učenicima 

 

- obrada teme „Dječji časopisi“ u 2. razredu 

 

 

- obrada teme „Put od autora do čitatelja“ u 3. razredu 

 

- obrada teme „Referentna zbirka“ – priručnici u 4. razredu 

- obrada teme „Gradska knjižnica“ u 3. razredu 

 

- obrada teme „Mediji i vrste medija“ u 5. razredu 

 

- upoznavanje učenika prvog razreda sa školskom knjižnicom i 

njihovo svečano učlanjenje 

 

- obrada teme „Samostalno pronalaženje informacija“ u 6. razredu 

 

- obrada teme „Jednostavni književni oblici“ u 2. razredu 

 

- obrada teme „On-line katalozi“ u 7. razredu 

 

- obrada teme „Sustav i uloga pojedinih vrsta knjižnica“ u 8. 

razredu 

 

- obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige posjetom Gradskoj 

knjižnici Marka Marulića i knjižnici OŠ Mertojak 

 

      -      organizirano i sustavno upućivanje učenika u rad knjižnice 

 

      -   održavanje Bajkaonice i Pričaonice u nižim razredima (od 1.       

           do 4. razreda) 

 

     -     sudjelovanje u državnom natjecanju Čitanjem do zvijezda 

 

     -     organizacija i provedba radionica za nadarenu djecu 

 - individualno upućivanje učenika u način i metode rada na 

istraživačkim zadacima 

 

- osposobljavanje učenika za samostalno korištenje svih izvora znanja u 

pripremi i obradi zadanih tema ili referata  

    

- razvijanje navike posjećivanja knjižnice, korištenja čitaonice 

 

 

  rujan 

 

   

listopad 

   

 

listopad 

  

 studeni 

  

 prosinac 

 

  prosinac 

 

  prosinac 

 

siječanj 

 

 

siječanj 

 

veljača 

 

ožujak 

 

 

 

listopad i   

ožujak 

 

 

 

tijekom šk. 

godine  

 

 

 

tijekom šk. 

godine  

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom šk. 

godine  
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- razvijanje čitalačke sposobnosti učenika poticanjem kritičkog mišljenja 

i osobnog prosuđivanja  

 

- pomoć pri izboru knjige i upućivanje u čitanje književnih djela, stručne 

literature, dnevnih listova i časopisa te pomoć oko izbora relevantnih 

podataka na web stranicama 

 

- organiziranje raznih izložbi (učenički radovi) 

 

- razvijanje trajnih navika o zaštiti izvora znanja, razvijanje radnih navika 

i kulturnog ponašanja u knjižnici 

   

   2.   SURADNJA S NASTAVNICIMA I STRUČNIM   

SURADNICIMA 

 

- suradnja s ravnateljem i stručnim suradnicima u nabavi stručne 

metodičko-pedagoške literature i ostale knjižne i neknjižne građe 

 

- suradnja s učiteljima pri nabavi stručne literature, priručnika, udžbenika 

i AV građe 

- suradnja s učiteljima pri nabavi lektirnih naslova i dogovor o lektiri 

- suradnja s učiteljima pri organizaciji satova u knjižnici odnosno satova 

s knjižničarkom 

 

- suradnja s učiteljima pri organizaciji božićne predstave i priredbe za 

Dan škole 

 

- suradnja sa županijskim stručnim vijećima 

 

- suradnja s knjižarima i nakladnicima 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom šk. 

godine 

 

 

 

 

prema potrebi 

 

 

 

 

 

 

tijekom šk. 

godine 

 

    

 

 

 

3. STRUČNO - KNJIŽNIČNA DJELATNOST I 

INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 

 

- organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici – pripremanje i 

uređenje knjižnice za novu školsku godinu 

 

- unošenje podataka o novim članovima (učenici 1. razreda i novi 

učenici) 

 

- nabava knjiga i ostale informacijske građe 

 

- knjižnično poslovanje, inventarizacija, signiranje, klasifikacija, 

katalogizacija, otpis i revizija  

 

- sustavno izvješćivanje učenika i učitelja o novoj literaturi 

 

- izrada informacijskih pomagala (panoa, plakata i sl.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

rujan 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom godine 
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- izrada godišnjeg plana i programa knjižnice 

 

- uređivanje školske knjižnice 

 

- posudba (davanje na korištenje) knjižnične građe 

 

- radionice i projekti 

 

- pripreme za kraj školske godine (vraćanje i inventura posuđene građe) 

- izrada izvješća o radu za školsku godinu  

 

 

 

4.   STRUČNO USAVRŠAVANJE 

 

-praćenje stručne knjižnične literature 

-sudjelovanje na stručnim sastancima škole 

-sudjelovanje na županijskim stručnim vijećima 

-suradnja s matičnom službom županije, međuknjižnična suradnja i 

suradnja s NSK 

-suradnja s knjižarima i nakladnicima, autorima i predstavnicima 

kulturnih i odgojno-obrazovnih udruga 

- usavršavanje na stručnim aktivima škole i aktivima Učiteljskog vijeća 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom šk. 

godine 

 

 

   

 

 

 

 

  

 

      5.       KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 

  

- planiranje kazališnih predstava, kino projekcija, izložbi itd.; 

organizacija prijevoza 

- organizacija, priprema i provedba kulturnih sadržaja (tematske i 

prigodne izložbe, susreti u školskoj knjižnici) 

- obilježavanje obljetnica i blagdana  

- sudjelovanje u humanitarnoj akciji prikupljanja knjiga za dječji bolnički 

odjel 

- uređivanje panoa prema prigodnim datumima u korelaciji s drugim 

predmetnim i razrednim učiteljima: 

 

Međunarodni dan mira  

Dani kruha i plodova Zemlje 

Mjesec hrvatske knjige – posjet Gradskoj knjižnici u Splitu 

Dan hrvatskih knjižnica 

Sv. Nikola 

Dani Božića 

Valentinovo 

Međunarodni dan materinskog jezika 

Svjetski dan knjige 

Dani hrvatskoga jezika  

Međunarodni dan dječje knjige 

Dan planeta Zemlje  

Dan hrvatske knjige 

Dan hrvatske enciklopedije 

Međunarodni dan muzeja  

-  informiranje o značajnim kulturnim događanjima 

- suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s 

mladeži u slobodno vrijeme (gradska knjižnica, muzeji, kazališta…) 

 

 

 

 

 

 

 

prema 

potrebi/prigo-

dno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom šk. 

godine 
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 10. PLAN RADA ADMINISTRATIVNOG I TEHNIČKOG OSOBLJA ŠKOLE 

 
      10.1.PLAN RADA TAJNIKA 

 

       Tajnik obavlja sljedeće poslove: 

- normativno – pravni poslovi (izrada normativnih akata, ugovora, rješenja i odluka te prati i 

provodi propise) 

- kadrovski poslovi (obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog odnosa, vodi 

evidencije radnika, vršiprijave i odjave radnika i članova njihovih obitelji nadležnim 

službama HZMO i HZZO, izrađuje rješenja o korištenju godišnjeg odmora radnika i o tome 

vodi kontrolu, vodi ostale evidencije radnika 

- opći i administrativno analitički poslovi (radi sa strankama, surađuje s tijelima upravljanja i 

radnim tijelima škole te s nadležnim ministarstvima, uredima državne uprave, jedinicama 

lokalne i područne samouprave) 

- sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju školskog odbora 

- vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno tehničkih i pomoćnih radnika 

- obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa i projekata i aktivnosti koji se 

financiraju iz jednica lokalne i podrućne samouprave 

- vodi evidenciju podataka o učenicima i priprema različite potvrde na temelju tih evidencija 

- obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektroničkim maticama 

- arhivira podatke o učenicima i radnicima 

- ažurira podatke o radnicima 

- izdaje javne isprave 

- obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u e-maticama (e.Matica, Carnet, 

Registar zaposlenih u javnim službama) 

- priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje 

- prima, razvrstava, urudžbira, otprema i ahivira poštu  

- obavlja i ostale administrativne poslove koji proizlaze iz GPP-a škole i drugih propisa 

- poslovi vezani uz oglašavanje potrebe za učiteljem odnosno stručnim suradnikom 

- poslovi oko pedagoške dokumentacije: čuvanje matične knjige učenika, evidencija prijepisa 

ocjena, izdavanje duplikata svjedodžbi i uvjerenja i kontrola upisa učenika prvih razreda i 

novopridošlih učenika u matičnu knjigu 

- rad sa strankama (roditelji, učenici i drugi) 

- poslovi vezani oko sjednica kolegijalnih tijela (ŠO, UV, RV i VR) 

- statistički poslovi (popuna obrazaca vezanih za radnike škole) 

- suradnja s ravnateljem, SRS, računovodstvom i ostalim radnicima škole 

- stručno usavršavanje i praćenje stručne literature 

       Uz naprijed navedene poslove koji su kontinuirani tijekom cijele godine, tajnik škole obavlja i 

poslove koji su povremeni ili privremeni pa ih nije moguće planirati, a sukladno naputcima MZOŠ, 

Županijskog ureda za prosvjetu i ravnatelja škole. 

 

 

Ukupno:                                                                                                         1720 

Godišnjeg odmora:                                                                                                        240 

Blagdana i neradnih dana:                                                                                          960 

Sveukupno:                                                                                                                2920 
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10.2 PLAN RADA RAČUNOVOĐE ŠKOLE 
 

Materijalno knjigovodsto                                                                                                     

▪ evidencija sitnog inventara 

vođenje knjige sitnog inventara 

otvaranje kartica i knjiženje 

otpis i usklađivanje istog s fin. stanjem i invent. listama 

Knjigovodstvo                                                                                                                         

evidencija i vođenje knjige osnovnih sredstava 

otvaranje kartica,knjiženje, usklađivanje kartica s  knjigom osnov. sredstava te s fin. strane 

suradnja s komis. za inventariz., knjiženje razlika rashod, obračun amortizacije i knjiženje 

knjigovodstvo prihoda i rashoda poslovanja, zavođenje ulaznih računa, plaćanje istih, knjiženja i 

usklađ. financ. stanja 

izrada izlaznih faktura, knjiženje istih iusklađiv. 

kontiranje i knjiženje svih posl.događaja, analiz. kretanja fin. plana, izrada finan. plana s ravnateljem  

i tajnikom 

 Uplate i obračun prehrane (marende) učenika 

suradnja sa Agencijom za platni promet, praćenje propisa o financijskom poslovanju 

izrada period. obračuna i završnog računa, tromjesečnih izvještaja za FIN-u 

 poslovi za računovodstvene potrebe 

stručno usavršavanje - seminari 

mentorstvo, stručni ispiti i druge naknade zaposlenicima 

Ostali poslovi                                                                                                                             

izrada obračuna plaća u COP-u, vrši obustave  potroš.kredita,sindikata 

izrada podataka iz obračuna plaća za period. obr. i završni račun 

obračun, isplata refundacija bolovanja preko 42 dana i  ostalog bolovanja preko Fonda zdravstva 

izrada obrazaca M 4 potrebnih za mirovinu 

davanje potvrda o prosjeku plaća zaposlenicima 

vrši usklađivanje kartica plaća  zaposlen.  s  fin.knjigov. 

 

 

Knjiženje                                                                                                                                   

knjiženje u kompjutoru sa kartica 

kartice potrošnog materijala 

kartice školske kuhinje 

kartice nastavnog materijala 

usklađivanje materijalno i financ. knjigovod. 

vrši prikupljanje podataka za isplatu i refund. dječjeg doplatka 

 

Blagajnički poslovi                                                                                                                   

vrši gotovinske uplate i isplate od učenika i   zaposlenika škole 

vodi blagajnički izvještaj, podiže novce  za blagaj. potrebe 

▪ šalje novce u banku na polog 

▪ pisanje virmana za plaću i virmanskih naloga /računalo/  

▪ uplate za školsku kuhinju 

▪ pisanje, isplata i obrada putnih naloga 
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10.3 PLAN RADA DOMARA 
 

-    provjerava ispravnost instalacija i rada centralnog grijanja 

- vodi evidenciju o potrošnji vode i električne energije 

- održava ispravnost vodoinstalacija, elektroinstalacija, uređaja centralnog grijanja, manje 

nedostatke otklanja sam, a veće nedostatke organizira u dogovoru s ravnateljom i tajnikom škole 

- vodi brigu o ispravnosti vatrogasnih aparata, panik rasvjete, hidranta, vatrodojave, alarmnog 

sustava 

- obavlja singiranje novonabavljenih osnovnih sredstava i inventara 

- održavanje zelene površine i ukrasnog bilja 

- održava školski inventar 

- radi na pripremama za razne svečanosti u školi 

- obavlja dostavu po potrebi 

- vrši dežurstvo na porti po potrebi i u dogovoru sa dež. spremačicom 

- obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja i tajnika škole 

 

 

Ukupno:                                                                                                      1720 

Godišnjeg odmora:                                                                                       240 

Blagdana i neradnih dana:                                                                            960 

Sveukupno:                                                                                                 2920 
 
 
 
 

10.4 PLAN RADA SPREMAČA/ICA 

 

 
- održavanje čistoće u prostorijama škole - svakodnevno 

- održavanje čistoće okoliša 

- premaz podnih površina škole, svaki drugi tjedan 

- pranje prozora i drvenarije, tri puta godišnje 

- brisanje prašine s namještaja i inventara, svakodnevno 

- pranje zavjesa, tri puta godišnje 

- pranje tepiha u uredima, jedanput godišnje 

- održavanje i njegovanje cvijeća u zgradi, svakodnevno 

- dežurstvo na porti, svakodnevno 

- čišćenje vanjskih površina, igrališta, jednaput tjedno, a ona koja je na porti svakodnevno 

- dostava po nalogu ravnatelja, računovodstva i tajnika,  po potrebi 

- obavljanje ostalih nepredviđenih poslova po nalogu ravnatelja i tajnika škole 

 

 

Ukupno:                                                                                                      1720 

Godišnjeg odmora:                                                                                       240 

Blagdana i neradnih dana:                                                                            960 

Sveukupno:                                                                                                 2920 
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12.    PLAN  INVESTICIJA,  INVESTICIJSKOG  I  TEKUĆEG ODRŽAVANJA 
 
OŠ Žnjan – Pazdigrad suvremena je građevina opremljena brojnim tehničkim i sigurnosnim 
rješenjima. U ovoj školskoj godini nisu planirane značajnije nove investicije jer je škola na tom 
planu izuzetno opremljena. Škola je krajem prošle godine uz pomoć svog osnivača Grada Splita 
imala investiciju u proširenje video sustava i pokrivanje istim školskog sportskog igrališta i 
prilazne rampe istom. 
U Planu nabave Grada Splita je i objedinjavanje svih video nadzora osnovnih škola Grada Splita i 
angažiranje tvrtke koja bi vršila nadzor. 
S obzirom na visoku razinu opremljenosti značajna su i sredstva za tekuće održavanje. 
  
12.1 PLAN TEKUĆEG ODRŽAVANJA 
 
Pored plana nabave električne energije, te troškova za vodu, telefon i ostale komunalne usluge, 
Škola je u obvezi i provoditi periodičke servise i održavanja postavljenih uređaja i sustava te raditi 
na edukaciji ljudi u skladu s pravilnicima iz područja zaštite na radu.  

Područje Servis / 

Atest 

Učestalost Broj Izvoditelj Cijena s 

PDV 

Cijena na 

god. razini s 

PDV 

Vatrootporna vrata s 

uređajima za aut. 

zatvaranje 

Periodično 

ispitivanje 

godišnje 10 

ING 

 

ATEST 

9.875,00 9.875,00 

SOS sustav Periodično 

ispitivanje 

godišnje 4 

Tipka za daljinsko 

isključivanje el. 

napajanja 

Pregled i 

ispitivanje 

godišnje 6 

Panic rasvjeta Pregled i 

ispitivanje 

godišnje  

Sustav za gašenje-

spinkler mokra 

instalacija 

Periodično 

ispitivanje 

godišnje 1 

Protupožarne zaklopke 

na instalaciji 

klimatizacije 

Pregled i 

ispitivanje 

godišnje 10 

Ispitivanje dizala Pregled i 

ispitivanje 

godišnje 2+2 

Otvori za odimljavanje Pregled i 

ispitivanje 

godišnje 10 

Stabilni sustav za 

dojavu požara 

Pregled i 

ispitivanje 

godišnje 1 

Ispitivanje hidrantska 

mreža 

Periodično 

ispitivanje 

godišnje 1 

Funk. automatskog el. 

agregata za nuždu 

Periodično 

ispitivanje 

godišnje 1 

 

Liftovi  

Servis mjesečno 2+2 PIEL 1.337,50 16.050,00 

 

Punjenje protupožarnih 

aparata 

Periodično 

ispitivanje 

godišnje 34 VATROS

ERVIS 

2.125,00 2.125,00 

 

Spinkler sustav 

Red. servis 

i prisutnost 

servisera 

godišnje 1 ALING 11.653,75 11.653,75 
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Područje Servis / 

Atest 

Učestalost Broj Izvoditelj Cijena s 

PDV 

Cijena na 

god. razini s 

PDV 

 

Vatrodojava 

Redoviti 

servis 

polugodišnje 1 ESS 3.000,00 6.000,00 

 

Ispitivanje radne 

opreme i okoliša 

Servis Svake 3 godine 30 

strojeva, 

radna 

okolina 

ING 

ATEST 

6.625,00 2.208,00 

 

Ispitivanje el. istalacija 

Servis i 

ispitivanje 

Svake 2 godine 1 ING 

ATEST 

 

1.750,00 875,00 

 

Ispitivanje 

gromobranske 

instalacije 

Servis i 

ispitivanje, 

Vizualni 

pregled 

Svake 2 godine 1 ING 

ATEST 

2750,00 1.375,00 

Servis Hormann vrata Servis Godišnje 3 G.A 

SERVIS 

1.312,50 1.312,50 

Servis agregata Servis Godišnje 1  1000,00 1000,00 

Osposobljavanje 

radnika za rad na 

siguran način 

 novozaposleni cca5 ING 

ATEST 

100,00 500,00 

Osposobljavanje 

radnika za početno 

gašenje požara 

 novozaposleni cca5 ING 

ATEST 

50,00 250,00 

Osposobljavanje 

radnika za pružanje 

prve pomoći 

 2 2 ING 

ATEST 

500,00 1000,00 

 

UKUPNO 

 54.224,25 

 
 

 
Klasa:   012-01/18-01/31 
Ur.broj: 2181/01-260-18-01 
 
 
 

                        
                                                             
      
                               


