DOPUNA PRILOGA 1 -TABLICA PRAVILNIK O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

(1) ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

|. PROPISANI NAZIV PLATNI
RADNOG MJESTA POSLOVIKOJE KOEFICIJENT RAZRED
OBAVLJA
1. Administrativni referen Administrativni 1,43 3
poslovi

POSLOVI KOJE OBAVLJA: *Administrativni poslovi sukladno Pravilniku

o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni€kim i pomo¢nim poslovima koji se
obavljaju u osnovnoj $koli, te Pravilniku o dopunama pravilnika o djelokrugu rada
tajnika te administrativno-tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u
osnovnoj skoli

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te
Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomoc¢nim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli, te Pravilniku o dopunama pravilnika o
djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni€kim i pomocnim poslovima koji se
obavljaju u osnovnoj skoli

OPIS POSLOVA: Administrativno-tehni¢ka sluZzba obavlja opc¢e, pravne i kadrovske
poslove, radunovodstvene i knjigovodstvene poslove, poslove vodenja i Cuvanja
pedagoske dokumentacije i evidencije, ostvarivanja prava ugenika, roditelja i radnika,
poslove tehni¢kog odrzavanja i rukovanja opremom i uredajima, poslove odrZavanja
istoée objekata i okoli§a te druge poslove u skladu sa zakonom, provedbenim
propisima i godi$njim planom i programom rada.

BROJ I1ZVRSITELJA: evidentiran u Godignjem planu i programu rada $kole za tekucu
skolsku godinu i Registru
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Split, 30.6.2025.

3 AN
T r \\
RN

RAVNATELJ: Zeljko Jurin,prof. == = N |;PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA: Jure Bara¢
i ' =gl

\ -
1/ L z?vﬂ-
Csr % ','., [ @
o o



